Phu luc
ANH VPC THU TUC HANH CHINH VA QUY TRINH NOQI BQ
£ GRACQUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT
'THUQS ENAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA
CONG NGHE TiNH LANG SON
694 Quyét dinh sé: 2461 /0P-UBND ngay 17 /11/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY
TRINH NOI BQ THUC HIEN THEO CO CHE MOQT CUA (97 TTHC)

So
TT

Co quan

Tén thu tuc hanh chinh thwe hién

LINH VUC LINH VUC VIEN THONG VA INTERNET (24 TTHC)

Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich vu vién théng ddi voi
tranh chép cua doanh nghiép vién théng thuoc pham vi gidy phép
cung cap dich vu cd ha tang mang, loai mang V|en thdng cong
cong co dinh mat dat khéng su dung bang tan sé vo tuyen dién,
khéng sir dung s6 thué bao vién thdng c6 pham vi thiét 1ap mang
vién thdng trén mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich vu vién théng doi véi
tranh chap cta doanh nghiép vién thdng thuoc pham vi gidy phép
cung cap dich vu khong c6 ha tang mang, loai hinh dich vu vién
thong c6 dinh mat dat (dich vu vién théng cung cap trén mang vién

thong c6 dinh mit dat) S& Khoa hoc

Nging kinh doanh dich vu vidn thong déi véi doanh nghiép vién | va Cong nghé
thong khéng phai 12 doanh nghiép vién thdng nim giir phuong tién
thiét yéu, doanh nghiép vién théng c6 vi tri théng linh thi truong
hoic doanh nghiép thudéc nhom doanh nghiép vién thong ¢ vij tri
thdng linh thi truong d6i vai thi truong dich vu vién thong Nha
nuGe guan ly, doanh nghiép cung cap dich vu vién thdng cong |ch
(c6 giay phép cung cap dich vu ¢ ha tang mang, loai mang V|en
thdng cong cong ¢ dinh mat dat khong st dung bang tan so vo
tuyén dién, khéng st dung sé thué bao vién théng c6 pham vi thiét
lap mang vién thong trén mat tinh, thanh phé truc thudc trung
wong) khi nging kinh doanh mot phan hoic toan bd céc dich vu
vién thong
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Ngung kinh doanh dich vu vién théng déi véi doanh nghiép vién
thong khong phai 12 doanh nghiép vién thdng nim gitr phuong tién
thiét yéu, doanh nghiép vién thdng cd vi tri théng linh thi truong
hoic doanh nghiép thuoc nhém doanh nghiép vién thong cé vi tri
thdng linh thi truong dbi véi thi truong dich vy vién thong Nha
nude quan ly, doanh nghiép cung cap dich vu vién thdng cong ich
(co giay phep cung cap dich vu khdng c6 ha tang mang, loai hinh
dich vu vién thong co dinh mat dat (dich vu vién théng cung cap
trén mang vién thdng cb dinh mat dat)) khi ngirng kinh doanh mot
phan hoic toan bo cac dich vu vién thong

Ding ky cung cap dich vu vién thdng

Théng béo cung cp dich vu vién thong doi vai doanh nghiép cung
cap dich vu vién thong co ban trén Internet, dich vu dién toan dam
may, dich vu thu dién tir, dich vu thu thoal, dich vu fax gia tang
giatri

Cép gidy phép cung cap dich vu vién thong khong c6 ha tang
mang, loai hi,nh dich vu vién thong c(),djnh mat dat (dich vu vien
thong cung cap trén mang viéen thong co dinh mat dat)

Cap glay phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang mang, loai
mang vién thdng cong cong cd dinh mat dat khong su dung bang
tan so vO tuyén dién, khong su dung sé thué bao vién thong co
pham vi thiét 1ap mang vién thdng trong mat tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

Stra doi, b6 sung gidy phép cung Cap dich vu V|en thdng khdng co
ha tang mang, loai hinh dich vu V|en thong cd dinh mat dat (dich
vu Vién thdng cung cap trén mang vién théng cé dinh mat dat) doi
Vvé6i trudong hop quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu 36 Nghi
dinh s 163/2024/ND-CP

10

Sira d6i, bo sung gidy phép cung cap dich vu vién théng khong co
ha ting mang, loai hinh dich vu vién théng cé dinh mit dat (dich
vu Vién théng cung cap trén mang vién thdng cé dinh mat dat) doi
véi truong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh s6
163/2024/ND-CP

So Khoa hoc
va Cong nghé
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11

Stra d0i, bo sung giay phép cung cap dich vu vién thong c6 ha tang
mang, loai mang vién thdng cong cong ¢ dinh mat dat khong su
dung bang tan sb vo tuyen dién, khong su dung s6 thué bao vién
thong c6 pham vi thiét 1ap mang vién théng trong mot tinh, thanh
phd truc thude trung wong dbi véi truong hop quy dinh tai diém a,
diém b khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

12

Sira doi, b sung glay phép cung cap dich vu vién thdng ¢6 ha tang
mang, loai mang vién thdng cong cong ¢d dinh mat dat khong su
dung bang tan s vo tuyén dién, khdng st dung sé thué bao vién
théng c6 pham vi thiét 1ap mang vién théng trong mét tinh, thanh
phé truc thude trung wong d6i véi trudng hop quy dinh tai diém a
khoan 2 Diéu 36 Nghi dinh sé 163/2024/ND-CP

13

Gia han giay phep cung cap dich vu vién théng cé ha tang mang,
loai mang V|en thdng cong cong ¢ dinh mat dat khong st dung
bang tan s6 vo tuyén dién, khéng sir dung sé thué bao vién thong
c6 pham vi thiét 1ap mang vién théng trong mat tinh, thanh phé
truc thugc trung wong

14

Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thong khdng c6 ha tang
mang, loai hi,nh dich vu viéQ thong c(),djnh mat dat (dich vu vien
thong cung cap trén mang viéen thong co dinh mat dat)

15

Cap lai giay phép cung cap dich vu vién thdng ¢6 ha tang mang,
loai mang V|en thdng cong cong ¢ dinh mat dat khong st dung
bang tan sd vo tuyen dién, khong sur dung s6 thué bao vién thdng
c6 pham vi thiét 1ap mang vién théng trong mat tinh, thanh phé
truc thudc trung wong

16

Cép lai gidy phép cung cp dich vu vién thdng khong c6 ha tang
mang, loai hi,nh dich vu viéQ thong c(),dinh mat dat (dich vu viéen
thong cung cap trén mang vién thong co dinh mat dat)

17

Thu héi giay phép cung cép dich vu vién théng khdng co ha tang
mang, loai hinh dich vu vién théng ¢ dinh mat dat (dich vu vién
thdng cung cap trén mang vién théng ¢ dinh mat dat) va giay
chting nhan dang ky cung cap dich vu vién thong

18

Thu hoi gidy phép cung cap dich vu vién théng cé ha tang mang,
loai mang V|en thdng cong cong ¢ dinh mat dat khoéng st dung
bang tan s6 vo tuyén dién, khéng sir dung sé thué bao vién thong
c6 pham vi thiét 1ap mang vién théng trong mot tinh, thanh phd
truc thudc trung wong

So Khoa hoc
va Cong nghé
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Cap gidy chung nhan ding ky két ndi dé cung cip dich vu noi

19 dung thong tin trén mang vién thong di dong
o0 | Sira doi, bo sung gidy ching nhan dang ky két noi dé cung cap
dich vu ndi dung thong tin trén mang vién thong di dong
51 | Giahan gidy ching nhan dang ky két noi de cung cap dich vu noi
dung thdng tin trén mang vién thong di dong S¢ Khoa hoc
- : —— - va Cbng nghé
Cap lai giay chirng nhan dang ky ket noi dé cung cap dich vu noi
22 N ST . oA
dung théng tin trén mang vién thong di dong
23 | Phan bd sb thué bao di dong H2H theo phuong thirc dau gia
og | HoaN tra s6 thué bao di d6ng H2H duogc phan bé theo phuong thirc
dau gia
Il | LINH VU'C LINH VUC TAN SO VO TUYEN DIEN (20 TTHC)
1 Cap glay phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién d6i véi dai
v tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca
5 Gia han glay phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién ddi voi
dai vo tuyén dién dit trén phuong tién nghé ca
3 Cap doi glay phép sir dung tan sb va thiét bi vo tuyén dién doi voi
dai vo tuyen dién dat trén phuong tién nghe ca
, | Sta doi, bo sung gidy phép sir dung tan so va thict bi vo tuyen dién
doi vai dai vo tuyén dién dat trén phuong tién nghé ca
5 Cép giay phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai | _
v tuyén dién nghiép du S¢ Khoa hoc
va Cong nghé
g | Giahan gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi voi
dai vo tuyén dién nghiép du
. Cap doi gidy phép str dung tan s va thiét bj vo tuyén dién doi voi
dai vo tuyén dién nghiép du
g |Sua doi, bo sung giay phép str dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
doi vai dai vo tuyén dién nghiép du
9 Cap gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi voi dai

tau (trir dai tau hoat dong tuyén quéc té)
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Gia han gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi

101 dai tau (trtr dai tau hoat dong tuyén quéc té)
1 Cép doi giay phép st dung tan s va thiét bi v tuyén dién ddi voi
dai tau (trir dai tau hoat dong tuyen quoc te)
1o |Sta doi, bo sung giay phép st dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién
doi voi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyen quoc te)
13 Cép giay phép st dung tan so va thiét bj vo tuyén dién doi voi
mang théng tin vo tuyén dién noi bo
14 | Giahan gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién doi voi
mang théng tin vo tuyén dién noi bo
15 Cap doi gidy phép str dung tan s va thiét bj vo tuyén dién doi véi | So Khoa hoc
mang thong tin vo tuyén dién noi bo va Cong nghé
16 | Sta doi, bo sung gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién
doi vai mang thdng tin vo tuyen dién noi bo
17 Cép gidy cong nhan to chire du diéu kién cip chang chi vo tuyén
dién nghiép du
18 Cap doi gidy cong nhan to chic du diéu kién cap chang chi vo
tuyén dién nghiép du
19 Cap giay cong nhan t6 chire du diéu kién dao tao, cap chiing chi vo
tuyén dién vién hang hai
20 Cép doi gidy cong nhan to chic du dieu kién dao tao, cap ching
chi vo tuyén dién vién hang hai
111 | LINH VUC LINH VU'C SO HU'U TRi HUE (18 TTHC)
L | Thi tuc cap Chiing chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong
nghiép
, | Thi tuc cap lai Chang chi hanh nghé dich vu dai dién s& hitu céng
nghi¢p S& Khoa hoc
5 | Thii tuc thu hdi ching chi hanh nghé dich vu dai dién séhiru cong | Y ©ONd nghe
nghiép
4 | Thi tuc ghi nhan td chtrc du diéu kién kinh doanh dich vu dai dién

s& hitu cong nghiép
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5 | Tha tuc ghi nhan nguoi dai dién so hitu cong nghiép
g | Thu tuc ghi nhan thay ddi thdng tin cua td chirc dich vu dai dién s
hiru cong nghiép
7 | Thu tuc xo6a tén to chac dich vu dai dién s& hitu cong nghiép
8 | Thu tuc x6a tén nguoi dai dién so hiru cong nghiép
g | Thu tuc dang ky du kiém tra nghiép vu dai dién so hitu céng
nghiép
10 | Tha tuc cdp Thé giam dinh vién s& hitu céng nghiép
11 | Tha tuc cap lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép
12 | Tha tuc thu hoi Thé giam dinh vién s& hitu cdng nghiép
7 - P - . . . So6 Khoa hoc
13 Thu_:[uc dang ky du kiém tra nghi¢p vu giam dinh s¢ hau cong | /3 Cong nghé
nghiép
Tha tuc cap ph6 ban van bang bao ho va cép lai van bang bao
14 T A
ho/phé ban van bang bao ho
15 | Thu tyc dang ky hop dong chuyén quyén su dung ddi tuong so
hiru cong nghiép
Thu tuc ghi nhan viéc swa doi ngi dung, gia han, cham dit truéc
16 | thoi han hiéu luc hop dong chuyén quyen s dung doi tuong sé
hiru cong nghiép
17 | Thu tuc cap phd ban, cip lai Gidy ching nhan ding ky hop dong
chuyén quyén sir dung doi twong so hitu cong nghiép
1g | Thi tuc yéu cau cham dat quyén st dung sang ché theo quyét dinh
bat buoc
IV | LINH VUC TIEU CHUAN, PO LUONG, CHAT LUQNG (32 TTHC)
1 | Thi tuc ching nhan chuan do luong ding tryc tiép dé kiém dinh
phuong tién do nhom 2
, | Thu tye dieu chinh quyét dinh chang nhan chuan do luong ding | S Khoa hoc
truc ticp dé kiém dinh phuong tién do nhom 2 va Cong nghé
3 | Thu tuc hay bo hi¢u lyc cua quyét dinh chung nhan chuan do

ludng
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4 | Thu tuc ching nhan, cap thé kiém dinh vién do ludng
Thu tuc diéu chinh noi dung quyét dinh ching nhan, cap thé, cap

5 e e ‘
lai thé kiém dinh vién do luong

g | Thu tuc hity bo hi¢u lyc cua quyét dinh chang nhan, cip thé kiém
dinh vién do luong

2| Tha tyc cap giay chang nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat
luong san pham, hang hoa

g | Thu tuc cap bd sung, sura doi gidy ching nhan ding ky hoat dong
thir nghiém chat lwong san pham, hang héa

g | Thu tuc cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong kiém dinh chat
luong san pham, hang hoa trong qua trinh st dung

10 | Thi tuc cap bo sung, swa doi gidy ching nhan ding ky hoat dong
kiém dinh chat Iwgng san pham, hang hoa trong qué trinh st dung

11 | Thu tyc cap giay ching nhan ding ky hoat dong gidm dinh chat
luong san pham, hang hoa
Thu tuc cap bo sung, sira d6i gidy chiing nhan dang ky hoat dong

12 ., . e Y 2 \ ,
giam dinh chat lugng san pham, hang hoa

13 | Thu tuc cap giay ching nhan ding ky hoat dong chimg nhan san
pham, hé thong quan ly

14 | Thu tuc cap bd sung, sua doi gidy ching nhan ding ky hoat dong
churng nhan san pham, hé thong quan ly

15 | Thu tuc cap lai Giay ching nhan dang ky hoat dong thur nghiém
chat luvong san pham, hang hoa

16 | Thituc cap lai gidy ching nhan dang ky hoat dong kiém dinh chat
luong san pham, hang hoa trong qua trinh st dung

17 Thu tuc cap lai gidy chung nhan ding ky hoat dong giam dinh chat
luong san pham, hang hoa

1g | This tuc cap lai gidy ching nhan ding ky hoat dong chung nhan
san pham, hé thong quan ly

19 | Thituc cap Gidy xac nhan dang ky hoat dong xét tang giai thuong

chét luong san pham, hang hoa cua té chirc, ca nhan

So Khoa hoc
va Cdong nghé




8

20

Thu tyc cap Gidy x4c nhan du diéu kién tw van Hg thong quan ly
chat lugng theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co
quan, t6 chirc thugc hé thong hanh chinh nha nuéc cho t6 chirc tu
van.

21

Thu tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién tu van Hé thong quan
ly chat lugng theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi voi
co quan, to churc thudc hé thong hanh chinh nha nudc cho to chirc
tu van

22

Thu tuc cap Gidy xac nhan du diéu kién tu vin Hé thdng quan ly
chat lwong theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 ddi voi co
quan, to chuc thudc hé thdng hanh chinh nha nuéce cho chuyén gia
tu van doc lap.

23

Tha tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién tu van Hé thdng quan
ly chat lugng theo tiéu chuan québc gia TCVN ISO 9001 dbi véi co
quan, to chac thudc hé thdng hanh chinh nha nuéc cho chuyén gia
tu van doc lap

24

Thu tuc cap Gidy xéac nhan du diéu kién danh gia Hé théng quan ly
chét luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001 d6i véi co
quan, to chtc thuoc hé théng hanh chinh nha nuéc cho to chic
chung nhan

25

Thu tuc cip lai Gidy xac nhan du diéu kién danh gia Hé thong
quan ly chat lugng theo tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001 ddi
véi co quan, to chuc thuoc hé théng hanh chinh nha nuéc cho to
chuc ching nhan

26

Thu tuc cap lai Gidy x4c nhan du diéu kién tu van, danh gia Hé
théng quan Iy chat lwong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001 ddi véi co quan, to chirc thuoc hé thdng hanh chinh nha nudc
cho t chire tu van, chuyén gia tu van doc 1ap, to chic chang nhan
va thé cho chuyén gia trong trudong hop bi mat, hong hoic thay doi
tén, dia chi lién lac

27

Thu tuc gép bo sung thé chuyén gia tu van, thé chuyén gia danh
gia cho t6 chuc tu van, to chirc chirng nhan

28

Tha tuc cip Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh
gia Hé thong quan ly chat luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia thuc hién tu van, danh
gia tai co quan, t6 chtc thudc hé théng hanh chinh nha nudc

S& Khoa hoc
va Cdong nghé
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29

Thu tuc cap lai Gidy xé4c nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh
gia Hé théng quan ly chat lugng theo tiéu chuan quéc gia TCVN
ISO 9001 cho chuyén gia tu vén, danh gia thyc hién tu van, danh
gia tai co quan, t6 chtc thudc hé théng hanh chinh nha nudc

30

Tha tuc cap lai Gidy xac nhan du diéu kién dao tao vé tu van, danh
gia Hé thong quan ly chat luong theo tiéu chuan qudc gia TCVN
ISO 9001 cho chuyén gia tu van, danh gia thuc hién tu van, danh
gia tai co quan, t6 chirc thuoc hé théng hanh chinh nha nudc trong
truong hop bi mat, hong hoic thay doi tén, dia chi lién lac

31

Thu tuc cip Thong bao tiép nhan hd so cong bd d ning luc thuc
hién hoat dong dao tao

32

Thu tuc cap Thong bao tiép nhan ho so cong bd bd sung, dicu
chinh pham vi dao tao

Sé& Khoa hoc
va Cbng nghé

LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN (03 TTHC)

Cap gidy phép st dung thiét bi bic xa chup ct 16p vi tinh tich hop
v6i PET, (PET/CT), tich hop voi SPECT (SPECT/CT); thiét bi
buc xa phat tia X trong phan tich huynh quang tia X, phan tich
nhidu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién t, soi kiém tra an
ninh

Cap Chuang chi nhan vién buc xa cho nguoi phu trach an toan
trong su dung thiét bi chup cit Iép vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat
tia X trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X,
soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an ninh

Khai béo thiét bi btc xa chup cit 16p vi tinh tich hop véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phét
tia X trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X,
soi bo mach, soi hién vi dién tr, soi kiém tra an ninh

So Khoa hoc
va Cong nghé




10
Phan I1

QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

CAC TU VIET TAT
- Tha tuc hanh chinh: TTHC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC

- Khoa hoc va Cong ngh¢: KH&CN

- Quan Iy Cong nghé va Tiéu chuan do luong chit lugng: QLCN&THC
- Ké hoach va Quan 1y chuyén nganh: KH&QLCN

- Cong chuc B phan Mot ctra: CCMC
- Nhan vién buu dién: NVBD
- Chuyén dbi s6: CBS

I. LINH VU'C VIEN THONG VA INTERNET (24 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich vu v1én thong doi
V()’l tranh chap cua doanh nghiép vién thong thu¢c pham vi glay phep cung
cap dich vu c6 ha ting mang, loai mang vién théong cong cong co dinh mat
dat khong sir dung bing tin sé vo tuyen dién, khong sir dung s6 thué bao
vién thong c6 pham vi thiét lap mang vién thong trén mgt tinh, thanh pho
truc thudc trung wong.

1.2. Giai quyét tranh chap trong kinh doanh dich vu v1én thong doi
V()'l tranh chap cua doanh nghlep vién thong thu¢c pham Vl glay phep cung
cap dich vu khong co ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong co dinh
mit dat (dich vu vién théng cung cdp trén mang vién thong c6 dinh mit

dat)
Tong thoi gian thue hién 01 TTHC: 45 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so.

So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tw thuc hién thue hién

- Tiép nhan ho so. .

IS o . CCMC tai .

B1 |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong | rpyvicc/NVBD 0,5 ngay

CbS.
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong CBS | 01 ngay
B3 Tham dinh ho so: Chuyén vién Phong 02 ngay

- Truong hop hd so chua hop 1€: Du thao

CDbS
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So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hi€én thue hién
van ban thong béo yéu cau bd sung thong
tin ho so.
- Truong hop hd s0 hop 1¢: Du thao van
ban t6 chirc gidi quyét tranh chap.
- Truong hop tir chdi giai quyét tranh chap:
Du thao van ban tra o1 va néu rg Iy do.
B4 | T6 chirc giai quyét tranh chap Lanh dao Phong CBS | 37 ngay
, L g1 o as A £ Chuyén vién Phong X
B5 | Du thdo Quyét dinh gidi quyét tranh chap Chuyén déi s6 02 ngay
Xem xét van ban xur ly cua Chuyén vién, | . . .
B6 trinh Lanh dao So Lanh dao Phong CDS 01 ngay
B7 | Xem xét, quyét dinh Lanh dao S6 KH&CN | 01 ngay
Bg | Va0 sb, dong dau, phat hanh, chuyén két Vin thu 0.5 nad
qua xtr Iy cho CCMC tai TTPVHCC S6 KH&CN 0 Ngay
B9 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo doi. tai TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay

2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Ngirng kinh doanh dich vu vién théng d6i véi doanh nghiép vién
théng khdng phai l1a doanh nghiép vién théng nim giir phwong tién thiét
yéu, doanh nghiép vién théng cé vi tri théng linh thi treong hodc doanh
nghiép thudc nhém doanh nghiép vién thoéng co vi tri thong linh thi truwong
d()i véi thi trueong dich vu vién thong Nha nuéc quan ly, doanh nghiép cung
cap dich vu vién thdng cong ich (c6 glay phép cung cap dich vu c6 ha tang
mang, loai mang vién thong cong cong co dinh mat dat khong sir dung bang
tan so6 vo tuyen dién, khong sir dung sé thué bao vién thong c6 pham vi thiét
lap mang vién thong trén mét tinh, thanh phé truc thudc trung wong) khi
ngirng kinh doanh mét phan hosc toan b cac dich vu vién théng
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2.2. Ngirng kinh doanh dich vu vién théng déi véi doanh nghiép vién
théng khong phai l1a doanh nghiép vién théng niam giir phwong tién thiét
yéu, doanh nghiép vién théng cé vi tri théng linh thi trwong hodc doanh
nghiép thudc nhém doanh nghiép vién théng c6 vi tri théng linh thi truwong
d()i véi thi truong dich vu vién thong Nha nuéc quan ly, doanh nghiép cung
Cap dich vu vién thong cong ich (co giay phep cung Cap dich vu khong cé ha
tang mang, loai hinh dich vu vién thong cé dinh mit dat (dich vu vién thong
cung Cap trén mang vién théng co dinh mat dat)) khi ngirng kinh doanh
mdt phan hoic toan bé cac dich vu vién thong

Quy dinh tam thoi gian thyc hién 01 TTHC: 15 ngay

(Thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh: Khdng co)

So Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thue hién
- Tiép nhén ho so. CCMC tai .
Bl . s : 0,5 ngay
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong CPBS. | TTPVHCC/NVBD
B2 |Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong CPS | 01 ngay
Tham tra ho so:
- Truong hop hd so khong hop 18, hd so can
B3 bo sung: du thao‘van ban néu rd ly do‘. Chuyén Cglfl)esn Phong 09 ngay
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: Du
thao Quyét dinh/Cong van. Truong hop tur
choi phai néu rd ly do.
Xem xét van ban xu ly caa Chuyén vién,| _ . . .
B5 rinh Lanh dao S& Lanh dao Phong CBS | 02 ngay
B6 |Xem xét, quyét dinh Lanh dao S6 KH&CN | 02 ngay
V4o sb, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| . q :
B7 i Iy cho CCMC tai TTPVHCC Van thu S6 KH&EN 10,5 ngay
ag | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thot gian

Téng thoi gian thwe hién TTHC

15 ngay
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3. Ping ky cung cap dich vu vién thong

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay lam viéc ké tr ngay két thuc
thot han xét tinh hop 1¢ cua ho so x 08 gio = 40 gio (ke tir ngay két thuc thoi han
x¢ét tinh hop 1€ cua ho so)

So Trinh ¢ Trach nhiém Thei gian
TT rinf i thue hi€én thue hién
B1 |- Tiép nhan ho so. CCMC tai N

- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong CPS. | TTPVHCC/NVBD 04 gio
B2 |Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong CDS | 04 gid

Tham tra ho so:

- Truong hop hd so khong hop 1&, hd so can

bo sung: Thong bdo bang vén ban cho ca

nhan/to chuc trong thoi han khong qua 03| Chuyén vién Phong ,
B3 ngay, néu rd ly do 12 gio

; . CbS

- Truong hop ho so dép ung yéu cau: Dy

thao Gidy chimg nhan hodc Cong van tur

choi. Truong hop tir choi phai néu rd ly do.
B4 |Xem xét du thao, trinh Lanh dao S¢& Lanh dao Phong CDS 08gid
B5 |Xem xét, quyét dinh Lanh dao S6 KH&CN | 08 gid
% s6, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| q .

xtt Iy cho CCMC tai TTPVHCC Van thu S6 KH&CN | 04 gio
g7 |~ 1 két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh

- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian thue hién TTHC 40 gio

4. Thong bso cung cip dich vu vién thong ddi véi doanh nghiép cung
cap dich vu vién thong co ban trén Internet, dich vu dién toan dam may,
dich vu thw dién tir, dich vu thw thoai, dich vu fax gia tang gia tri
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Téng thoi gian thue hién 01 TTHC: 3 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so x 08

gio =24 gid
So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hi€én thue hién
- Tiép nhan hd so. CCMC tai N
Bl | Chuyén hd so cho Lanh dao Phong CPS. | TTPVHCC/NVBD | 0281
B2 |Phén cong xi Iy ho so Lanh dao Phong CDS | 04 giy
Tham tra ho so:
- Truong hop ho so khong hop 16: Thong
bao bang van ban cho c4a nhan/td churc trong
thot han khong qué 03 ngay, néu 10 1y do.
g3 | Truong hop ho so dép ing yéu cau: Dy| Chuyén vién Phong 08 2id
thao van ban cong khai thong tin vé cac to CbS &
chuc, doanh ngl}iép da hoe‘lg thanh viéc
thong bao cung cép dich vu vién thong hoac
Cong van tr choi cong khai thong tin.
Truong hop tir choi phai néu rd ly do.
B4 |Xem xét du thao, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong CDS 04 gio
B5 |Xem xét, quyét dinh Lanh dao S6 KH&CN | 04 gid
Va0 so, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| q .
B6 | xir Iy cho CCMC tai TTPVHCC Vén thu S6 KH&CN | 02 gio
- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
B7 | Théng ke, theo doi. TTPVHCC/NVBD | thi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 gio
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5. Nhém 10 TTHC, gom:

5.1. Cap gidy phép cung cap dich vu vién thong khdng c6 ha tang
mang, loai hinh dich vu vién thong co dinh mat dat (dich vua vién thong
cung cap trén mang vien thong co dinh mat dat)

5.2. Céap gidy phép cung cap dich vu vién thdng cd ha ting mang, loai
mang vién théng cong cong cé dinh mat dat khong sir dung bing tan sé v
tuyén dién, khoéng sir dung sé6 thué bao vién théng cd pham vi thiét lap
mang vién théng trong mét tinh, thanh phé truc thudc trung wong

5.3. Sira doi, bo sung giay phép cung cap dich vu vién thong khong cé
ha tang mang, loai hinh dich vu vién thong cd dinh mét d@at (dich vu vién
théng cung cap trén mang vién thong cé dinh mat dat) déi véi truong hep
quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

5.4. Sira doi, bo sung giay phép cung cap dich vu vién thong khong cé
ha ting mang, loai hinh dich vu vién théng cé dinh mat dat (dich vu vién
thong cung cap trén mang vién thong cé dinh mat dat) déi véi truong hop
quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6 163/2024/ND-CP

5.5. Sira d6i, bo sung giay phép cung cap dich vu vién thong c6 ha
tang mang, loai mang vién théng cong cong co dinh mat dat khong si dung
bing tan sé vo tuyen dién, khong sir dung so thué bao vién thdng c6 pham
vi thiét 1ap mang vién théng trong mét tinh, thanh phé truc thugc trung
wong d6i véi trudng hep quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu 36 Nghj
dinh s6 163/2024/ND-CP

5.6. Stra doi, bo sung gidy phép cung cap dich vu vién thong cé ha
tang mang, loai mang vién thong cong cong co dinh mat dat khong sir dung
bing tan sé vo tuyén dién, khdng sir dung s6 thué bao vién théng c6 pham
vi thiét 1ap mang vién théng trong mét tinh, thanh phé truc thugc trung
wong ddi véi treong hop quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh s6
163/2024/ND-CP

5.7. Gia han giay phép cung cap dich vu vién théng c6 ha tang mang,
loai mang vién théng cong cong co dinh mat dat khong sir dung bing tan sé
vO tuyén dién, khong sir dung so thué bao vién thong c6 pham vi thiét lap
mang vién théng trong mét tinh, thanh phé truc thudc trung wong

5.8. Gia han gidy phép cung cap dich vu vién thdng khdng cé ha tang
mang, loai hinh dich vu vién thong co dinh mat dat (dich vua vién thong
cung cap trén mang vien thong co dinh mat dat)

5.9. Cap lai gidy phép cung cap dich vu vién théng cé ha ting mang,
loai mang vién théng cong cong co dinh mat dat khéng sir dung bing tan sb
vo tuyén dién, khong sir dung so thué bao vién thong c6 pham vi thiét lap
mang vién théng trong mot tinh, thanh phé truc thudc trung wong
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5.10. Cap lai gidy phép cung cAp dich vu vién thong khong cd ha ting
mang, loai hinh dich vu vién thong cé dinh mit dat (dich vu vién théng
cung cip trén mang vién thong cé dinh mit dat)
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 15 ngay ké tir ngay két thiic thoi han
xét tinh hop 1& ciia ho so.

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai s
Bl A 1A ~ \ : 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CBS. | TTPVHCC/NVBD
B2 |Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 01 ngay
CbS
Tham tra ho so:
- Truong hop hd so khong hop ¢, hd so can
bo sung: Thong bédo bang vén ban cho ca
B3 nha‘m/toﬂchlfc trong thoi han khong qua 05| Chuyén vién Phong 09 ngay
ngay, néu ro ly do. CbS
- Truong hop ho so dép @ng yéu cau: Dy
thao Gidy phép hoac Cong van tu choi.
Truong hop tir choi phai néu 6 ly do.
B4 |Xem xét du thao, trinh Lanh dao S& Lanh C(I:af())SPhong 02 ngay
. I Lanh dao So \
B5 |Xem xét, quyet dinh KH&CN 02 ngay
V4o sb, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| . . 7 :
BO |y Iy cho CCMC tai TTPVHCC Van thu 86 KH&CEN | 0,5 ngay
g7 |~ 1 két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 15 ngay

6. Nhém 02 TTHC, gom:

6.1. Thu hai gidy phép cung cap dich vu vién thong khéng c6 ha tang
mang, loai hinh dich vu vién thdng c¢é dinh mit dat (dich vu vién thong
cung cap trén mang vién théng cé dinh mat dat) va giay chirng nhan ding
ky cung cap dich vu vién thong
6.2. Thu hoi gidy phép cung cap dich vu vién théng c6 ha tang mang,
loai mang vién thong cong coéng cé dinh mit dat khong sir dung bing tan sb
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vo tuyén dién, khong sir dung sb thué bao vién thdng c6 pham vi thiét lap

mang vién théng trong mét tinh, thanh phé truc thudc trung wong

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc

So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thwe hién thue hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai .
Bl P . . : 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CPBS. | TTPVHCC/NVBD
B2 |Phan cong xir Iy hd so Lanhdao Phong | 41 00
CbS
Tham tra hd so:
- Truong hop ho so khong hop 1€, ho so can
B3 bo sung: du thao‘van ban néu ro IAy do‘. Chuyén vién Phong 05 ngay
- Truong hop hd so dép tng yéu cau: Dy CbS
thao Quy€t dinh hodc Cong van tr choi.
Truong hop tur choi phai néu rd ly do.
B4 | Xem xét du thao, trinh Lanh dao S& Lanh c(i::;;;)SPhong 01 ngay
, I Lanh dao S& X
B5 |Xem xét, quyet dinh KH&CN 02 ngay
V4o sb, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| . . 7 :
BO |y Iy cho CCMC tai TTPVHCC Van thu 86 KH&CEN | 0,5 ngay
g7 |~ 1 két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian thwe hién TTHC 10 ngay
lam viéc

7. Cép giay chiing nhén diing ky két ndi dé cung cap dich vu ndi dung
thong tin trén mang vien théng di dong

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 20 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so

hop 1¢
So X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai .
Bl PN . . : 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong CBS. | TTPVHCC/NVBD
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So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
B2 |Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong 01 ngay
CbS
Tham tra hé so:
- Trudng hop ho so khdng hop 18, ho so can
B3 bo sung: du thao‘van ban néu ro IAy do‘. Chuyén vién Phong 14 ngay
- Truong hop hd so dap tng yéu cau: Dy CbS
thao Gidy chimg nhan hodc Cong van tur
choi. Truong hop tir choi phai néu rd ly do.
B4 |Xem xét du thio, trinh Lanh dao S& Lanh ‘gf-gsphong 02 ngay
, I Lanh dao So .
B5 | Xem xét, quyét dinh KH&CN 02 ngay
Va0 s6, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| . . 7 .
B6 |y Iy cho CCMC tai TTPVHCC Van thu S6 KH&CN |+ 0,5 ngay
87 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo doi. TTPVHCC/NVBPD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 2‘0 ngiy
lam vié¢c

8. Nhém 03 TTHC, gom:

8.1. Sira ddi, boé sung gidy chirng nhan diang ky két ndi dé cung cap
dich vu ndi dung thong tin trén mang vién théng di dong
8.2. Gia han gidy chitng nhan ding ky két néi dé cung cap dich vu ndi
dung théng tin trén mang vién théng di dong
8.3. Cap lai giay chitng nhan ding ky két néi dé cung cap dich vu ndi
dung théng tin trén mang vién théng di doéng

Iéng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan
dugc ho so hop 1€ x 08 gio = 40 gio (k€ tir khi nhan ho so hop 1€)

So Trinh Trach nhiém Thoi gian

TT v thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai 04 oids

Bl 1. Chuyén hé so cho Lanh dao Phong CPS | TTPVHCC/NVBD 8

B2 |Phan cong xur 1y ho so Lanh dao Phong 04 gio
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So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
CbS
Tham tra hé so:
- Truong hop hd so khong hop 18, hd so can
b6 sung: du thao van ban néu rd ly do. Chuyén vién Phong .
B3 ‘ 5 A A 12 gio
- Truong hop hd so dép tng yéu cau: Dy CbS
thao Gidy chimg nhan hodc Cong van tur
choi. Truong hop tir choi phai néu rd ly do.
B4 |Xem xét du thdo, trinh Lanh dao S& Lanh (éggsPhong 08 gio
. I Lanh dao So& .y
B5 | Xem xét, quyét dinh KH&CN 08 gio
Va0 s6, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| . . 7 .
B6 | xit Iy cho CCMC tai TTPVHCC Van thu S6 KH&EN | 04 gio
87 |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 40 gio

9. Nhém 02 TTHC, gom:

9.1. Phan bo s6 thué bao di ddng H2H theo phwong thirc diu gia

9.2. Hoan tra so thué bao di dgng H2H dwgc phan bo theo phwong
thare dau gia
Téng thoi gian thyc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhéan
dugc ho so x 08 gio =40 gio

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thue hién thuc hién
81 |- Tiép nhén ho so. CCMC tai .
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong CPS. | TTPVHCC/NVBD | 04810
A A r 14 A Lanh dao Phong .
B2 |Phan cong xu 1y ho so CDS 04 gity
83 Tham tra hd so: Chuyén vién Phong .
CPS 12 g16

- Truong hop ho so khong hop 1€, ho so can
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So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
bé sung: du thao van ban néu rd 1y do.
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: Dy
thao Quy€t dinh hodc Cong vén trr choi.
Truong hop tur choi phai néu rd ly do.
B4 |Xem xét du thdo, trinh Lanh dao S& Lanh dao Phong 0801y
CbS g
. X s Lanh dao So .
B5 |Xem xét, quyét dinh KH&CN 08 gioy
Va0 s6, dong dau, phat hanh, chuyén két qua| . . : N
BO | yit Iy cho CCMC tai TTPVHCC Van thu S6 KH&EN | 04 gio
57 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 40 gio

I1. LINH VU'C TAM SO VO TUYEN PIEN (20 TTHC)

1. Nhém 06 TTHC, gom:

1.1. Cap giay phép sir dung tan s va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai
vo tuyén dién dat trén phuong tién nghe ca

1.2. Sira doi, bo sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén
dién doi v&i dai vo tuyeén di€én dat trén phwong ti€n nghe ca

1.3. Cap gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai
vo tuyén dién nghiép duw

1.4. Sira doi, bo sung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén
dién doi véi dai vo tuyén dién nghiép dw

1.5. Cép gidy phép sir dung tan sd va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai
tau (trir dai tau hoat dgng tuyen quoc te)
1.6. Sira ddi, b sung gidy phép sir dung tz‘in’ s0 va thiét bi vo tuyén
dién doi voi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyen quoc te)
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 11 ngay lam viéc.

So Trinh t Trach nhiém Thaoi gian

TT nh thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so; CCMC tai \

Bl P . . ; 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong CPS. TTPVHCC/NVBD
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay
CbS
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khéng dap mg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/tdé chiuc trong
thoi han khéng qua 05 ngay, néu rd ly do.
g3 |- Truong hop ho so can giai trinh va bo | Chuyén vién Phong 7.5 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/to chirc CbS ’
trong thoi han khong qua 05 ngay ké tu
ngay dugc phan cong thu ly.
- Truong hop, ho so dap img yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
Xem x¢&t van ban xur ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong 5
B4 | trinh, trinh Lanh dao S& CDS 01 ngay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong
chuy&n mon trinh:
- Néu dép tmg yéu cau: Ky duyét vao vin Lanh dao So .
BS | ban chp phép: KH&CN 01 ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xur 1y.
. . Van thu
B6 | B¢ au, phat hanh Giay phé 0,5 nga
ong dau, phat ha 1ay phép KH&CN gay
g7 |- Trd két qua giai quyét TTHC. CCMC cua Sotai | Khong tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC L1 ngay
lam viéc

2. Nhém 06 TTHC, gom:

2.1. Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi
dai vo tuyén dién dat trén phuwong tién ngheé ca.

2.2. Céap d6i gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi voéi
dai vo tuyeén dién dat trén phwong ti€n nghé ca.




dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té).

dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té).
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2.3. Gia han gidy phép sir dung tan s va thiét bj vo tuyén dién déi voi
dai vo tuyéen dién nghiép du.

2.4. Cap d6i gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi véi
dai vo tuyén dién nghiép du.

2.5. Gia han gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi voi

2.6. Cap doi gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién ddi voi

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc.

So Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thue hi€én thue hién

- Tiép nhan ho so. CCMC tai :
Bl 24 . . : 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho l1anh dao Phong CBS. | TTPVHCC/NVBD

A A 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong CDS 0,5 ngay

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong dap tng yéu

cau, thong bao cho c4 nhan/té chiic trong

thoi han khong qué 05 ngay, néu rd ly do.
g3 | - Trudong hop hd so can giai trinh va bd Chuyeén vién 3,5 ngay

sung thém, thong bao cho ca nhan/to chic Phong CDS ’

trong thoi han khong qué 05 ngay ké tu

ngay dugc phan cong thu ly.

- Truong hop, hd so dap ng yéu cau: xay

dung du thdo van ban (két qua giai quyét).

Xem xét vin ban xir Iy ctia chuyén vién Lénh dao .
B4 trinh, trinh Lénh dao S¢ Phong CDS 01 ngay

Xem xét, kiém tra ndéi dung do phong

chuy&n mon trinh:

- Néu dap tmg yéu cau: Ky duyét vao vin Lanh dao So 5
B | ban chp phép: KH&CN 01 ngay

- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai

Lanh dao Phong xtr 1y.
B6 | Dong dau, phét hanh Gidy phép Van thu 8o 0,5 ngay

KH&CN




23

So

Trinh tw Trach nhiém Thoi gian

TT : thuc hién thue hién
g7 |- Té két qua giai quyét TTHC. CCMC Khéng tinh

- Thong ke, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian

07 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

3. Nhom 02 TTHC, gom:

3.1. Cap gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién doi véi
mang thong tin vo tuyén dién noi bo.

3.2. Sira d6i, bé sung glay phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén
dién ddi v6i mang thong tin vo tuyén dién ndi bo.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 22 ngay ké tir ngdy nhan ho so day du,

ding quy dinh.
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thure hién thue hién
- Tiép nhan hd so. CCMC tai .
Bl N : 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong CDS. TTPVHCC/NVBD
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay
CbS
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap ng yéu cau,
thong bado cho ca nhan/tdé chic trong thoi
han khéng qua 05 ngay, néu rd ly do.
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chl{yén vién 14,5 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/to chuc trong Phong CDS
thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay duoc
phan cong thu ly.
- Trudng hop, ho so dap umg yéu cﬁu,: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyét).
B4 Xem xé€t van ban xui ly cuia chuyén vién Lanh dao 3,5 ngay

trinh, trinh Lanh dao So

Phong CDS
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S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT n : thuc hién thuc hién
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong
chuyén mon trinh:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao vin Lanh dao S& .
BS ban cap phép. KH&CN 2,5 ngay
- Néu dap tng yéu cau: Chuyén lai Lanh dao
Phong xtr 1y.
, £ 5 T - K . Van thu S& .
B6 | Bong dau, phat hanh Giay phép KH&CN 0,5 ngay
a7 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. tai TTPVHCC thoi gian
22 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

4. Gia han giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién doi voi
mang thong tin vo tuyén dién ndi bd
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngdy ké tir ngay nhan duoc hd so day
du, ding quy dinh.

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
g1 | - Tiép nhan ho so. CCMC tai 0.5 naa

- Chuyén ho so cho lanh dao Phong CDS. TTPVHCC/NVBD 0 Ngay
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao 0,5 ngay

Phong CBS
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Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khéng dap tGng yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/té chiic trong
thot han khong qua 05 ngay, néu 16 1y do.

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuyén vién 07 nai
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chure Phong CDS gay
trong thoi han khong qua 05 ngay ké tur
ngay dugc phan cong thy ly.

- Truong hop, hd so dap ng yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién Lanh dao 5

B4 trinh, trinh Lanh dao So& Phong CDBS 03 ngay
Xem xét, kiém tra ndi dung do phong
chuy&n mon trinh:

- Néu dép tng yéu cau: Ky duyét vao van Lanh dao S& s

55 ban cép phep. ‘ 7 KH&CN 2> ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xur 1y.

, I s A , Van thu So .

B6 | Bong dau, phat hanh Giay phép KH&CN 0,5 ngay

g7 |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thot gian

14 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

5. Cap doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi v tuyén dién doi voi
mang thong tin vo tuyén dién noi bo.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 14 ngay lam viéc.

So Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT nh thuc hién thuc hién
g1 | - Tiép nhan ho so. CCMC tai 0.5 naa

- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong CDS. TTPVHCC/NVBD 0 NGy
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao 0,5 ngay

Phong CBS
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Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khéng dap tGng yéu
cau, thong bao cho c4 nhan/té chiic trong
thoi han khéng qua 05 ngay, néu roé ly do.

B3 | Truong hop hd so can giai trinh va bd Chuyén vién 07 nai
sung thém, thong bao cho ca nhan/td chur Phong CDS gay
trong thoi han khong qua 05 ngay ké tur
ngay dugc phan cong thy ly.

- Truong hop, hd so dap ng yéu cau: xay
dung du thao vin ban (két qua giai quyét).
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién Lanh dao s

B4 trinh, trinh Lanh dao So& Phong CDBS 03 ngay
Xem xét, kiém tra noi dung do phong
chuy&n mon trinh:

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van Lanh dao S& s

55 ban cép phep. ‘ 7 KH&CN 2> ngay
- Néu khong dap tmg yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xur 1y.

, I s 4 , Van thu So .

B6 | Bong dau, phat hanh Giay phép KH&CN 0,5 ngay

g7 |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC thot gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC 14 ngay
lam viéc

6. Nhém 02 TTHC, gom:

6.1. Cap gidy cong nhan t6 chirc di diéu kién cip ching chi vo tuyén
dién nghiép du.

6.2. Cip gidy cong nhin to chirc da dicu kién dao tao, cap ching chi
vo tuyén dién vién hang hai.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay lam viéc.

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

TT ! : thuc hién thuc hién
- Tiép nhn ho so CCMC tai \

Bl . . . : 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho lanh dao Phong CDS. TTPVHCC/NVBD
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B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanhdao Phong | g 5oy
CbS
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, théng bao cho c4 nhan/td chuc trong
thoi han khéng qua 05 ngay, néu rd ly do.
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va b6 | Chuyén vién Phong 13 ngay
sung thém, thong bao cho ca nhan/té chuc CbS
trong thoi han khong qué 05 ngay ké tu
ngay duoc phan cong thu 1y.
- Truong hop, hd so dap ng yéu cau: xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
Xem x€t van ban xu ly cua chuyén vién | Lanh dao Phong s
B4 trinh, trinh Lanh dao So CbS 03 ngay
Xem xét, kiém tra ndéi dung do phong
chuy&n mon trinh:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van Lanh dao S& .
BS ban cap phép. KH&CN 2,5 ngay
- Néu khong dap tng yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xur ly.
B6 | Dong dau, phat hanh Gidy phé Van thu 0,5 ngs
6ng dau, phat hanh Giay phé ,5 Nga
s P PP S6 KH&CN d
a7 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
lam viéc

7.Nhém 02 TTHC, gom:

~ 7.1.Chp doi gidy cong nhin to chirc di diéu kién cAp chirng chi vo
tuyen di€én nghiép du.
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7.2. Cip d6i gidy cong nhén t6 chirc di diéu kién dao tao, cAp chirng
chi vo tuyeén di¢n vién hang hai.

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién

- Tiép nhan ho so. CCMC tai .
Bl . s : 0,5 ngay

- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong CDS. TTPVHCC/NVBD
B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay

CbS

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khdng dap ung yéu cau,

thong bao cho cd nhan/td chuc trong thoi

han khong qua 05 ngay, néu ro 1y do.
B3 | - Truong hop hd so can giai trinh va bd sung Chl{yén vién 05 ngay

thém, thong bao cho ca nhan/té chirc trong Phong CDS

thot han khong qua 05 ngay ké tir ngay duoc

phéan cong thu 1y.

- Trudng hop, ho so dap ung yéu cﬁu,: xay

dung du thdo van ban (két qua giai quyét).

Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién | Lanh dao Phong s
B4 trinh, trinh Lanh dao So& CbS 02 ngay

Xem xét, kiém tra nodi dung do phong

chuyén mon trinh:

- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van |  Lanh dao SO ‘
BS | ban chp phép. KH&CN 1,5 ngay

- Néu khdng dap tmg yéu cau: Chuyén lai

Lanh dao Phong xur 1y.

, A 4 I . , Van thu \

B6 | bong dau, phat hanh Giay phép 36 KH&CN 0,5 ngay
a7 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC ciia S tai | Khong tinh

- Thong ke, theo dai. TTPVHCC thoi gian
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S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai .
Bl L ' 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho 1anh dao Phong CDS. TTPVHCC/NVBD
B2 | Phan cong xit Iy hd so Lanhdao Phong | g 5 )y
CbS
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dép tmg yéu cau,
thong bao cho cd nhan/td chuc trong thoi
han khdong qua 05 ngay, néu 10 ly do.
B3 |- Truong hgp ho so can giai trinh va b sung Chl{yén vién 05 ngay
thém, thong bao cho ca nhan/té churc trong Phong CDS
thot1 han khong qua 05 ngay ké tir ngay duoc
phéan cong thu 1y.
- Trudng hop, ho so dap tng yéu cﬁu; xay
dung du thao van ban (két qua giai quyet).
Xem xét van ban xur 1y cua chuyén vién | Lanh dao Phong s
B4 trinh, trinh Lanh dao So CbS 02 ngay
Xem xét, kiém tra noi dung do phong
chuy&n mon trinh:
- Néu dap tng yéu cau: Ky duyét vao van |  Lanh dao SO ‘
BS | ban cap phép. KH&CN 1,5 ngay
- Néu khdng dap tmg yéu cau: Chuyén lai
Lanh dao Phong xtr 1y.
. A (4 <X . Van thu .
B6 | Bong dau, phat hanh Giay phép 36 KH&CN 0,5 ngay
a7 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC ciia Sé tai | Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. TTPVHCC thoi gian
10 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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I11. LINH VU'C SO HUU TRI TUE (18 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Tha tuc cap Chirng chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép.
1.2. Tha tuc cap lai Ching chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru
cong nghiép.
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 20 ngay

S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hién thuc hién
- Tiép nhan hé SO.
Bl |- Chuyén hd so cho lanh dao Phong | CCMC cua S¢ tai 0.5 naa
QLCN&TDC. TTPVHCCNVBD | M
A A 1 LA Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xt Iy ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh h so: ,
- Truong hop ho so hop 1&: Du thao Quyét
dinh cap Chuang chi hanh nghé dich vu dai
dién s6 hiru cong nghiép.
- Trudng hop ho so khong hop 1¢: Dy thao
Thoéng bio cac thiéu sét ciia hdé so va 4n
dinh thoi han 30 ngay ké tir ngay ra thong Chuyén vién
béo dé ngudi ndp hd so sura chira thiéu sot A N
B3 Phong 09 ngay
(Hét thoi han néu trén, néu nguoi nép ho so QLCN&TDC
khong sira chira thiéu sot hodc siwa chita
thiéu sot khong dat yéu cdu, trong thoi han
20 ngay ké tuw ngay két thic thoi han néu
trén, dyw thao Quyet dinh tir choi cap Ching
chi hanh nghé dich vu dai dién so hitu cong
Nghiép, trong do néu ro ly do tir choi),
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
B4 Xem xét du thao Quyét dinh/Thong bao, | Lanh dao Phong 05 naa
trinh Giam déc S& QLCN&TDC gay
, R L, 4 n , Lanh dao So .
BS | Ky duyét Quyét dinh/Thong bao KH&CN 04 ngay
Ban hanh Quyét dinh/Théng bao; Chuyén
B6 két qua xu ly cho CCMC cua S¢ tai Van thu So 0.5 nai
TTPVHCC; giri Quyét dinh cAp Chimg chi KH&CN 0 NGy

dén Cuc S& hitu tri tué
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinh t thue hién thuc hién
Y % CCMC tai A
B7 | Tra’ ket qua giai quet TTHC. TTPVHCC/ thng .tlnh
- Thong ké, theo doi. NVBD thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
2. Tha tuc thu hdi chiing chi hanh nghé dich vu dai dién sé hiru cong
nghiép.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay
S6 \ Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thwe hién
- Tiép nhan h so. :
2 A CCMC tai
Bl |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong : .
QLCN&TDC. TTPVHCC/NVBD | 0,5 ngay
A A 1 LA Lanh dao Phong \
B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh ho so, Dy thao Thong béo ciia S6
KH&CN yéu cau thu hoi Chung chi hanh
nghé dich vu dai dién s¢ hiru cong nghiép an Chuyén vién
B3 | dinh thoi han 14 30 ngay ké tir ngay ra thong Phong 10 ngay
bao dé nguoi duoc cap Ching chi hanh nghé QLCN&TDC
co y kién. ,
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
Xem xét dy thao Thong bao, trinh Gidm d6c | Lanh dao Phong .
B4 156 QLCN&TDC 02 ngay
Ky duyét Thong bao Lanh dao S¢& 5
B5 KH&CN 02 ngay
Ban hianh Thong béo; giri Thong bao dén 3 7 \
B6 ngudi duge cap Ching chi hanh nghé Van thu So 0.5 ngay
, ‘ Khong tinh
B7 Nguoi duge cap Ching chi hanh nghé co y thoi gian
kién gidi quyet ho
SO
B8 | Hét thoi han c6 ¥ kién. Trén co sé xem xét ¥ Chuyén vién 10 ngay
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thue hién thuc hién
kién cta cac bén, Dy thdo quyét dinh thu hoi Phong
Chung chi hanh ngh€ hodc quyét dinh tu QLCN&TDC
choi thu hoi Ching chi hanh nghé
Xem xét du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong .
BY 1gs QLCN&TDC 02 ngay
Ky duyét Quyét dinh Lanh dao S& X
B10 KH&CN 02 ngay
B11 Ban hanh Quyét dinh; Chuyén két qua xu 1y Van thu S& 05 naa
cho CCMC cua So tai TTPVHCC KH&CN 0 Ngay
s LAE mid i £ CCMC tai Al
B12 | Tra’ ket qua giai quet TTHC. TTPVHCC/ thng .tmh
- Thong ké, theo doi. NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

3. Nhém 08 TTHC, gom:

3.1. Thii tuc ghi nhan t6 chire du diéu kién kinh doanh dich vu dai
dién sé hiru cong nghiép.
3.2. Thi tuc ghi nhan ngwoi dai dién sé hiru cong nghiép.
3.3. Thii tuc ghi nhan thay d@6i thong tin cua té chic dich vu dai dién
sé hiru cong nghiép.
3.4. Thi tuc xéa tén té chirc dich vu dai dién sé hiru cong nghiép.
3.5. Thi tuc xéa tén ngwoi dai dién sé hiru cong nghiép.
3.6. Thi tuc ding ky dw kiém tra nghiép vu dai dién sé hiru cong
nghiép.
3.7. Thia tuc cap Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép.

3.8. Thi tuc cp lai Thé giam dinh vién sé hiru cong nghiép.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT it thue hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai

Bl |- Chuyén h6 so cho lanh dao Phong | TTPVHCC/NVBD 0,5 ngay
QLCN&TDC.

B2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong 0,5 ngay
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S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thue hién thuc hién
QLCN&TDC
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so hop 18: Dy thao Quyét
dinh: ghi nhan t6 chirc dich vu dai dién so
hitu cong nghiép/ghi nhan thay d6i thong tin
td chic dich vu dai dién s& hiwu cong
nghiép/xoda tén t6 chtrc dich vu dai dién sé
hiru cong nghié€p/xda tén ngudi dai dién s&
hitu cong nghiép.
- Trudng hop ho so khong hop 1&: Du thao
Théng bio cac thiéu sét ciia hd so va 4n
dinh thoi han 30 ngay ké tir ngdy ra thong Chuyén vién
B3 | bao dé ngudi ndp hod so sira chita thiéu sot Phong 09 ngay
(Truong hop nguoi ngp hé so khong sia QLCN&TDC
chita thiéu sét hodc suwa chita thiéu st
khéng dat yéu cau, dw thao Quyét dinh tir
choi: ghi nhan 16 chirc dich vu dai dién sé
hitu cong nghiép/ghi nhdn thay doi théng tin
6 chirc dich vu dai dién sé hitu cong
nghiép/xoa tén t6 chire dich vu dai dién so
hitu cong nghiép/xoa tén nguoi dai dién so
hitu cong nghiép, trong do néu ro ly do tu
chéi ngay khi hét thoi han néu trén).
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
B4 Xem xét du thao Quyét dinh/Thong bao, | Lanh dao Phong 05 ngay
trinh Lanh dao S& QLCN&TDC
B5 | Ky duyét Quyét dinh/Thong bao Lanh dao KH&CN 04 ngay
Ban hanh Quyét dinh/Thong bao Vian thu S& \
B6 Quy g e 0,5 ngdy
Chuyén két qua xtr Iy cho CCMC cua So tai
B7 | TTPVHCC; giri Quyét dinh dén Cuc S hitu NVBD 0,5 ngay
tri tué.
gg | - Tra ket qua giai quyet TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD |  thoi gian
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S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hién thuc hién
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
4. Thi tuc thu héi Thé giam dinh vién sé hitu cong nghigp.
To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay
S6 X Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh ty thue hién thwe hi€én
- Tiép nhan hd so.
Bl |- Chuyén hd so cho lanh dao Phong CCMC tai 0.5 nad
QLCN&TDC. TTPVHCC/NVBD | 2 M98
A A 1 LA Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Thim dinh ho so, du thiao Thong béo yéu
cau thu hoi The giam dinh vién s¢ hiru cong Chuven vié
nghiép 4n dinh thoi han 1a 30 ngay ké ti tyen vien :
B3 \ A (i . X . Phong 03 ngay
ngay ra thong bao d€ nguoi dugc cap Chimng LCN&TDC
chi hanh nghé c6 y kién. Q
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
B4 Xem xé€t du thdo Thong béo, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 02 naa
S6 QLCN&TDC gay
, R n . Lanh dao S& .
B5 | Ky duyét Thong bao KH&CN 02 ngay
. R . Van thu S& \
B6 | Ban hanh Thong bao KH&CN 0,5 ngay
, ‘ Khéng tinh
B7 Nguot duge cap Ching chi hanh nghé co y thoi gian
kién gidi quyet ho
SO
H_é;t th(:ri hg}n C(:) y kién. :Frén co s()f' xem xétk}'{ Chuyén vién
B8 kién cua cac bén, Dy thao quyét dinh thu hoi Phong 4,5 ngay
Thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép hodc QLCN&TDC ’

quyét dinh tir chdi thu hoi Thé giam dinh
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So Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hién thuc hién
vién s¢ hitu cong nghiép.
Xem xét du thao Quyét dinh, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong .
BY 1ss QLCN&TDC 03 ngay
, R L 4 Lanh dao So .
B10 | Ky duyét Quyét dinh KH&CN 03 ngay
\ X, 4 Van thu So s
B11l | Ban hanh Quyét dinh KH&CN 0,5 ngay
Chuyén két qua xir Iy cho CCMC cua S6 tai
B12 | TTPVHCC,; Chuyén quyét dinh thu hoi vé NVBD 0,5 ngay
Cuc SHTT
a1 | " két qua giai quyét TTHC. CCMC cta Sotai | Khong tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay
5. Thi tuc ding ky dw kiém tra nghiép vu giam dinh sé hiru cong
nghiép.
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 20 ngay
S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so.
B1 2361113 vin h(: Soo ho linh dao Phe COMC tal
- uyén ho so cho lanh dao ong | TTpPVHCC/NVBD .
QLCN&TDC. 0.5 ngay
A A 1A Lanh dao Phong N
B2 | Phan cong xtr Iy ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
B3 | - Truong hop hd so hop 1¢: Dy thao Thong Chuyén vién Phong 08 ngay
bao cho nguoi ndp ho so ve viéc du diu QLCN&TDC
kién tham dy ky kiém tra, dong thoi thong
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So Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thuce hién thuc hién
bao vé du kién thoi gian, dia diém, lich kiém
tra.
- Truong hop ho so khong hop 1¢: Dy thao
Thong bao dy dinh tir choi chap nhan ho so
trong d@ néu rd Iy do va an dinh thoi han 30
ngay dé nguoi dang ky sua chira hodc co ¥
kién phan doi (Truong hop nguoi nop ho so
khong swa chira thiéu SQ'Z hodc sua chﬁ’,a
thieu sot khong dat yéu cau, khong co y kien
phan dsi hodc y kién phan doi khong Xac
dang, Uy ban nhdn dan cap tinh ra quyét
dinh tir choi cﬁap nhdn ho so, trong dé néu
ro ly do tir choi).
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
B4 Xem xét du thao Thong bao, trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 05 naa
S6 QLCN&TBC gay
, o . . Lanh dao So& .
BS | Ky duyét Thong béo KH&CN 05 ngay
. o , Vian thu So .
B6 | Ban hanh Thong béao KH&CN 0,5 ngay
B7 | Chuyén két qua xir Iy cho CCMC cua S6 tai NVBD 0,5 ngay
TTPVHCC
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 20 ngay

6. Thii tuc cap phd bén vin bang bio hd va cp lai vin bang béo
ho/pho ban van bang bao ho

Té6ng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.
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S6 Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hién thuc hién
- Tiép nhan hd so.
Bl |- Chuyén hd so cho linh dao Phong CCMC tai 0,5 ngay
QLCN&TDC TTPVHCC/NVBD
A A - Lanh dao Phong 0,5 ngay
B2 | Phan cong xur Iy ho so OLCN&TDC
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so hop 1&: Dy thio Quyét
dinh cap ph6 ban van bang bao ho, quyét
dinh cap lai van bang bao ho/pho ban van
bang bao hg.
- Trudng hop ho so khong hop 16: Dy thao
ra Thong bao va 4n dinh thoi han 02 thang
ké tir ngay ra thong bao dé nguoi yéu cau _
sira chita thiéu sot hodc c¢6 v kién phan doi Chuyén vién
B3 (Neu két thic thoi han néu trén, nguoi yéu Phong 14 ngay
cau khong sira chita thiéu st hodc sia chita QLCN&TDC
thiéu sot khong dat yéu cdu, khong co y kién
phan doi hodac c6 y kien phan doi nhung
khong xac dang, Uy ban nhan dan cap tinh
ra quyét dinh tir chéi cdp pho ban van bang
bdo hd, quyét dinh tir ghoz cap lai van bang
bao ho/pho ban van bang bao ho, co néu ro
ly do).
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
g | Xem xét dy thio Quyét dinh/Thong bao, | Lanh dao Phong 07 ngay
trinh Lanh dao S& QLCN&TDC
, A I . , Lanh dao S¢ 07 ngay
BS5 | Ky duyét Quyét dinh/Thong béo KH&CN
. 2 s A . Van thu S¢ 0,5 ngay
B6 | Ban hanh Quyét dinh/Thong bao KH&CN
g7 | Chuyen két qua xi 1y cho CCMC cuia S tai NVED 0,5 ngay

TTPVHCC; giri Quyét dinh cdp pho ban vin
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S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thue hién thuc hién
bang bao hd, quyét dinh cip lai van bang
bao ho/pho ban van bang bao hd cho Cuc S&
hiru tri tug.
88 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD |  thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay

7. Thi tuc ding ky hop dong chuyén quyén sir dung ddi tweng sé hiru
cong nghiép
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so

S6 Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thue hién thue hién
- Tiép nhan hé\ SO.
Bl |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong| CCMC cua Sé tai 05 naa
QLCN&TDC. TTPVHCC/NVBD | - 0%
A A " 1 1A Lanh dao Phong X
B2 | Phan cong xu 1y ho so OLCN&TDC 0,5 ngay
ISPy . Chuyén vién Phong
B3 | Tham dinh ho so: QLCN&TDC
Trudng hop 1, ho so khong hep 1é: Dy
thao Thong bao dy dinh tir ch6i dang ky hop
dong, trong d6 néu 16 cac thi€u sot cua ho
s0, an dinh thoi han 02 thang ké tir ngay ky
thong bao dé nguoi nop hd so sura chira thiéu
sot hodc c6 ¥ kién phan dbi vé du dinh tir
i chéi dang ky hop dong. 38 ngay

(Du thao Quyet dinh tir choi dang ky hop
dong néu nguoi nép ho so khong sua chita
thiéu sét hodc co sua chita thiéu sét nhung
khéng dat yéu cau, khong cé y kién phan doi
hodc cé y kién phdn doi nhung khéng xdc
ddng vé dy dinh tir chéi dang ky hop dong
trong thoi han da duoc an dinh)
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinh t thue hién thuc hién
Truong hgp 2, h(:”) so' hop 1€: Du thao
_ | Quyét dinh cap Gidy ching nhén dang ky 38 naa
hop dong chuyén quyén st dung doi tuong gay
sO hiru cong nghiép.
g4 | Xem xét dy thao Quyét dinh/Théng bao, | Lanh dao Phong & naa
trinh Giam déc S& QLCN&TDC gay
Ky duyét Quyét dinh/Thong béao Giam dbc So \
BS KH&CN > ngay
Ban hanh Quyét dinh/Thong bao; Chuyén < .
B6 | két qua xir 1y cho CCMC cia So tai Véﬁg‘élﬁ“ 0,5 ngay
TTPVHCC
g7 |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC cuaSotai | Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 60 ngay

8. Nhém 02 TTHC, gom:

8.1. Thia tuc ghi nhan viéc sira d6i ndi dung, gia han, cham dirt truéc
thei han hiéu luc hop ddng chuyén quyén sir dung ddi twong sé hiru cong
nghiép
8.2. Thi tuc cap pho ban, cap lai Gidy chieng nhan ding ky hop dong
chuyén quyén sir dung déi tweng sé hiru cong nghiép
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 30 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so.

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thue hién
- Tiép nhan hE} SO.
Bl |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong | CCMC cua So tai 0,5 ngay
QLCN&TDC. TTPVHCC/NVBD
A A 1A Lanh dao Phong 0,5 ngay
B2 | Phan cong xtr Iy ho so OLCN&TDC
B3 | Tham dinh ho so:
; Chuyén vién Phong
- | Truong hop 1, ho so khong hop 1€: Dy thao QLCN&TDC 14 ngay

thong bao ciia S& KH&CN duy dinh tir chdi,
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)
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

trong d6 néu rd cac thiéu sot cua ho so, an
dinh thoi han 02 thang ké tir ngay ky thong
bao dé nguoi nop hd so stra chita thiéu sot
hoic ¢ y kién phan dbi.

(Du thdo Quyét dinh tir choi ghi nhdn/cdp
phé ban/cdp lai Gidy chimg nhdn néu nguwoi
nép ho so khéng sira chita thiéu sét hodc cé
swra chita thiéu sét nhung khéong dat yéu cau,
khéng cé ¥ kién phan doi hodc cé y kién
phan doi nhung khéng xdc ding vé duw dinh
tir choi trong thoi han da dwoc an dinh)

Trudng hop 2, hd so hop 1&: Dy thao Quyét
dinh ciia S& KH&CN: ghi nhan sira d6i noi
dung, gia han, chdm dut trude thdi han hiéu
lwc hop déng chuyén quyén st dung d6i
tugng s¢ hitu cong nghiép va ghi nhéan cac
noi dung sua d6i, gia han hiéu luc hop dong
chuyén quyén st dung déi twong sé hiru
cong nghiép vao Gidy ching nhan ding ky
hop ddng chuyén quyén sir dung d6i tuong
so hitu coéng nghiép/cap phd ban/cip lai
Gidy chuing nhan ding ky ddéng chuyén
quyén st dung dbi twong so hitu cong
nghiép

14 ngay

B4

Xem xét du thao van ban, trinh Lanh dao So

Lanh dao Phong
QLCN&TDC

02 ngay

BS

Ky duyét van ban

Lanh dao S&
KH&CN

02 ngay

B6

Ban hanh van ban; Chuyén két qua xir ly
cho CCMC cua So tai TTPVHCC

Van thu So
KH&CN

0,5 ngay

B7

- Tra két qua giai quyét TTHC.
- Théng ké, theo ddi.

CCMC tai
TTPVHCC/NVBD

Khéng tinh
thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay

9. Thit tuc yu cau cham dit quyén sir dung sang ché theo quyét dinh bit

buoc
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Téng thoi gian thuc hién TTHC: 60 ngay

S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT : thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so.
Bl 2 A ~ . CCMC tai .
- Chuyén hdé so cho Ilanh dao Phong g 0,5 ngay
QLCN&TDC. TTPVHCC/NVBD
\ Lanh dao Phon .
B2 | Phan cong xir Iy ho so QLCN &TDCg 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong hop 1&: Dy thao
thong bao cua So KH&CN du dinh tir choi,
c6 néu 15 ly do tir chdi va an dinh thoi han
30 ngay ké tir ngay ra thong bao dé nguoi L
ndp ho so co y kién vé du dinh tir chdi. Chu;r/]en vien
B3 Phon 19 nga
- Truong hop hé so hop 1&: Dy thao thong QLCN &%DC g2y
bao cua S6 KH&CN vé yéu cau chuyen giao
quyén st dung sang ché theo quyet dinh bat
budc cho ngudi nam gitr doc quyen sang ché
va yéu cau nguoi d6 ¢ y klen bang van ban
trong thoi han 30 ngay ké tr ngay ra thong
bao.
Xem xét du thao Thong béo, trinh Giam déc | Lanh dao Phong >
B4 156 QLCN&TDC 05 ngay
B5 ) N ) Lanh dao S¢ 05 nas
Ky duyét Thong bao KH&CN ngay
. , , N Vian thu So .
B6 | Ban hanh Thong bao; giri ngudi ndp hd so KH&CN 0,5 ngay
g7 | Nguoi ndp hff), so stra chita thiéu sot hodc c6 Kh(j)r)g .“,nh
y kién phan doi thoi gian
Tham dinh ho so sau khi hét thoi han trong
thong bao: ) ) Chuyén vién
B8 |- Truong hop hét thoi han néu trén, néu Phong 19 ngay
nguoi ndp ho so khong cé y kién hodc co y QLCN&TDC

kién khong xac dang: Dy thao thong béo tir
choi cua S6& KH&CN (trong d6 néu rd ly do
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)
TT

Trinh ty

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

tir chdi).

- Truong hop cac bén lién quan khong dat
dugc thoa thuan va néu xét thay viéc khong
chap nhan ky két hop dong chuyen giao
quyén sir dung sang ché cua bén nam gilr
quyén la khong hop ly Du thao quyet dinh
cia S& KH&CN bit budc chuyén giao
quyén str dung sang ché.

- Truong hop nguoi nim gitt doc quyén
sang ché khdng phan hdi hodc ¥ kién phan
hoi khéng c6 cian ctr xac dang: Du thao
quyét dinh ctia S& KH&CN bat budc cham
dut quyén sir dung sang ché.

- Truong hop nguoi nam gitt doc quyén
sang ché phan hdi c6 can ci xac dang: Du
thao thong bao ctia S& KH&CN tir chdi yéu
cau cham dut quyén sir dung sang ché theo
quyét dinh bat buoc

B9

Xem xét du thao Quyét dinh/Thong bao tir
choi, trinh Giam doc S&

Lanh dao Phong
QLCN&TDC

05 ngay

B10

Ky duyét Quyét dinh/Thong béo

Lanh dao S&
KH&CN

05 ngay

B1ll

Ban hanh Quyét dinh/Thong béo; Chuyén
két qua xir ly cho CCMC cua S¢ tai
TTPVHCC

Van thu So

0,5 ngay

B13

- Tra két qua giai quyét TTHC.
- Thong ke, theo dai.

CCMC tai
TTPVHCC/NVBD

Khéng tinh
thot gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

60 ngay

IV. LINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG, CHAT LUQNG (32
TTHC)
1. Tha tuc chitng nhan chuan do lwong dung truc tiép dé kiém dinh
phuwong tién do nhom 2
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- Trudng hop hd so day du va hop Ié:
Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT rink i thuc hién thuc hién
- Tiép nhén ho so. CCMC tai

Bl |- Chuyén hd so cho linh dao Phong TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD

B2 | Phan cong xir Iy ho so nglc(ﬁz;}}ggg 0,5 ngay
Tham dinh ho so, dy thio Quyét dinh chimg Chuyeén vién

B3 | nhan chuan do luong. Phong 04 ngay
Chuyén hd so dén Lanh dao Phong. QLCN&TDC

B4 | Xem xét van ban x1r 1y, trinh Lanh dao S& LgfﬁlCCE(j&?gélg 01 ngay

B5 | Xem xét, ban hanh Quyét dinh: L?ﬁgglso 3 ngay

B6 | Phét hanh van ban Van 3 0,5 ngay

B7 | Chuyén két qua dén CCMC tai TTPVHCC R\ ol 0,5 ngay

Bs | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng k&, theo dbi. TTPVHCC/NVBD |  thoi gian

Téng thoi gian thwe hién TTHC 10 ngay

- Trudng hop hd so chua day du, hop 1é:
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho linh dao Phong TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDHC. NVBD
A A " 17 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh hd so, du thao Thong bao cho to
chire dang ky chuang nhan chuan do luong Chuyén vién
B3 | dung tryc ticp d¢ kiem dinh phuong ti¢n do Phong 2,5 ngay
nhom 2 bo sung thong tin, tai liéu. QLCN&TDC
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
s a1 s ~ \ Lanh dao Phong 0,5 ngay
B4 | Xem x¢&t van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC
. . A - Lanh dao S¢ 02 ngay
B5 | Xem xét, ban hanh Thong béo; KH&CN
h s < 12 Van thu So 0,5 ngay
B6 | Phat hanh van ban KH&CN
a7 Chuyén két qua dén CCMC So tai CCMC tai 0,5 ngay
TTPVHCC TTPVHCC/NVBD
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Théng ké, theo dbi. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 07 ngay

truc tiép dé kiém dinh phwong tién do nhém 2

2. Tha tuc diéu chinh quyét dinh chieng nhan chuan do lwong ding

- Trudng hop hd so day du va hop Ié:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc
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S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho lianh dao Phong TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
A A " 17 1A Lanh dao Phong s
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh ching L
nhan chuan do luong dung truc tiép dé kiém Chuye‘n vien .
B3 dinh phuong tién do nhéom 2 Phong 2,5 ngay
L . QLCN&TDC
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
a1 ~ \ Lanh dao Phong 0,5 ngay
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC
. \ X 41 Lanh dao S¢ 02 ngay
B5 | Xem x¢&t, ban hanh Quyét dinh; KH&CN
fh s < 12 Vian thu So 0,5 ngay
B6 | Phat hanh van ban KH&CN
B7 Chuyén két qua dén CCMC So tai CCMC tai 0,5 ngay
TTPVHCC TTPVHCC/NVBD
aa | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoit gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 07 ng?é)z lam

- Trudng hop hd so chua day du, hop 18é:

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 ngay x 08 gio = 40 gid lam viéc.
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S6 Trinh tw Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho linh dao Phong TTPVHCC/ 02 gioy
QLCN&TDC. NVBD
A A " 17 1A Lanh dao Phong .\
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLCN&TDC 02 gio
Tham dinh hé) so, du thég Thong bao cho t6
chue xin dicu chinh quyet d;nh ghtrrjg nhan Chuven vié
B3 chuan do luong dung tryc tiep dé kiém dinh l;);]eénm\é]/len 12 git
phuong tién do nhém 2 b6 sung thong tin,
tai lidu. QLCN&TDC
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
s T te e ~ \ Lanh dao Phong 04 gio
B4 | Xem x¢&t van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC
. . R . Lanh dao S& 16 gio
B5 | Xem xét, ban hanh Thong bao KH&CN
fr < 12 Van thu S¢ 02 gio
B6 | Phat hanh van ban KH&CN
B Chuyén két qua dén CCMC So tai CCMC tai 02 gio
TTPVHCC TTPVHCC/NVBD
B8 | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Thong ke, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 40 gio

3. Thi tuc hiy bé hiéu luc cia quyét dinh chieng nhan chuan do lwong

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay x 08 gio = 24 gio lam viéc.
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
TT : thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho linh dao Phong TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
A A " 17 1A Lanh dao Phong .\
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLCN&TDC 02 gio
Dy thao Qu_yét dinh cia S¢ KH&CN Ve Viéc | Chuyén vién
B3 | cham dut hiéu luc chitng nhan dang ky. Phong 6 gioy
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong. QLCN&TDC
s Tz o 1 e ~ \ Lanh dao Phong 02 gio
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC
. \ I Lanh dao S¢& 08 gio
B5 | Xem xé&t, ban hanh Quyét dinh; KH&CN
ft s < 1 Van thu So 02 gio
B6 | Phat hanh van ban KH&CN
B7 Chuyén két qua dén CCMC So tai CCMC tai 02 gid
TTPVHCC TTPVHCC/NVBD
ag | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Thong ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thot gian
Tong thoi gian thye hién TTHC 24 gio

4. Nhém 02 TTHC, gom:

4.1. Tha tuc chieng nhan, cap thé kiém dinh vién do lwong

4.2. Thii tue diéu chinh ndi dung quyét dinh chirng nhén, cip thé, cap
lai thé kiém dinh vién do lwong

- Trudng hop hd so day du va hop Ié:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay lam viéc.
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S6 Trinh tu Trach nhiém Thaoi gian
TT : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho lianh dao Phong TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
B2 | Phén cong xit 1§ hé so Lg‘}flcﬁgcl;}ggg 0,5 ngay
Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh ching | chyyén vién
B3 | nhan, cap thé kiém dinh vién do luong. Phong 04 ngay
Chuyén hd so dén Lanh dao Phong. QLCN&TDC
B4 | Xem xét viin ban xir Iy, trinh Lanh dao S& nglcﬁf}gjg’é‘g 01 ngay
B5 | Xem xét, ban hanh Quyét dinh; L?Eg%)l\lso’ 03 ngay
h s < 12 Van thu So 0,5 ngay
B6 | Phat hanh van ban KH&CN
g7 | Chuyen két qua dén CCMC tai TTPVHCC CCMC tai 0,5 ngay
TTPVHCC/NVBD
- Tra két qua giai quyet TTHC. CCMC tai Khéng tinh
B8 | Théng ke, theo dbi. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 10 ng;’:lé)é lam

- Trudng hop hd so chua day du, hop 18é:

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 07 ngay lam viéc.
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S6 Trinh tw Trach nhiém Thaoi gian

TT ! : thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai

Bl |- Chuyén hd so cho lianh dao Phong TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD

B2 | Phén cong xit 1§ hé so Lg‘}flcﬁgcl;}ggg 0,5 ngay
Tham dinh ho so, du thdo Théng bao b0 |  Chuyén vién

B3 | sung thong tin, tai ligu. Phong 2 ngay
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong. QLCN&TDC

B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S& Lgﬁ;%g:;ggg 01 ngay

B5 | Xem xét, ban hanh Thong béo L??Eg%’NSO' 02 ngay

B6 | Phét hanh vin ban Véﬁg‘élﬁo 0.5 ngay

B7 | Chuyén két qua dén CCMC tai TTPVHCC | poreic @ | 0o ngay
- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh

B8 . Théng k&, theo ddi. TTPVHCC/NVBD | thoi gian

Tong thoi gian thue hién TTHC 07 ngiaé)é lam

5. Tha tuc hay bé hiéu luc caa quyét dinh chieng nhan, cap thé kiém
dinh vién do lwdong

- Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 03 ngay x 08 gio = 24 gid lam

VIEc.
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S6 Trinh t Trach nhiém Thaoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho linh dao Phong TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
A A " 17 1A Lanh dao Phong .\
B2 | Phan cong xtr 1y ho so QLCN&TDC 02 gio
Dy thao Quyét dinh ctia S& KH&CN vé L
viéc huy bo quyét dinh chiing nhan, cap Chuyen vién .
B3 | thé kiém dinh vién do luong. Phong 06 gio
L . QLCN&TDC
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
s Tz o 1 e ~ \ Lanh dao Phong 02 gio
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Lanh dao S& QLCN&TDC
. \ I Lanh dao S& 08 gio
B5 | Xem x¢ét, ban hanh quyét dinh; KH&CN
h < 1. Vian thu So 02 gio
B6 | Phat hanh van ban KH&CN
B7 | Chuyén két qua dén CCMC tai TTPVHCC NVBD 02 gio
aa | Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thot gian
Tong thoi gian thye hién TTHC 24 gio

6. Nhém 08 TTHC, gom:

6.1. Thi tuc cip gidy chirng nhin ding ky hoat dong thir nghiém chat
lwrgng san pham, hang hoa

6.2. Thu tuc cap b6 sung, sira doi glay chirng nhan dang ky hoat dong
thir nghiém chit lwgng san pham hang hoa

6.3. Thi tuc cap gidy chirng nhan diing ky hoat dong kiém dinh chat
lwrgng san pham, hang hoa trong qua trinh sir dung
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6.4. Thu tuc cap b6 sung, sira doi glay chirng nhan dang ky hoat dong
kiém dinh chét lwgng san pham, hang hoéa trong qua trinh sir dung

6.5. Thl} tuc cap glay chirng nhan diang ky hoat dong giam dinh chit
lwgng san pham, hang hoa

6.6. Thu tuc cap bo sung, stra doi glay chirng nhan dang ky hoat dong
giam dinh chat lwong sian pham, hang hoa

6.7. Thii tuc cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong chirng nhén sian
pham, hé thong quan ly

6.8. Thu tuc cﬁp bo sung, sira do6i gidy chirng nhan ding ky hoat dong
chirng nhan san pham, h¢ thong quan ly

To6ng thoi gian thuc hién 01 TTHC:

- Truong hop hd so chua day du, hop 1&: 05 ngdy 1am viée x 08 gio = 40
gi0 lam viéc.

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

TT : thure hién thue hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
QLCN&TDC.

B2 | Phéan cong xir 1y ho so LgfﬁlCCE(j&?gélg 04 gio
Tham dinh ho so:

B3 Dy thdo thong bdo cua S6¢ KH&CN yéu | Chuyén vién Phong 20 oidy
cau to chure stra do1, bo sung. QLCN&TDC &
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.

B4 | Xem xét viin ban, trinh Giam déc So Lgri}lcdﬁgzl;lggg 04 gio

B5 | Duyét h so, k§ duyét van ban Gﬁl‘ g%CNS" 04 gio

Phat hanh vian ban; chuyén két qua dén | Vin thu S6 KH&CN 04 gio

B6 CCMC So tai TTPVHCC
s LAF mid i £ CCMC tai Khong tinh
g7 |~ Traketqua giai quyet TTHC. TTPVHCC/ thoi gian
- Thf)l’lg ké, theo doi. NVBP

Tong thoi gian thwe hién TTHC 40 gio
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- Trudng hop ho so day da va hop 1é: 10 ngay lam viéc.

So Trinh tu Trach nhiém Thoi gian
TT ! : thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho lanh dao Phong| TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
B3 | Du thao Gidy chung nhan cua S6 KH&CN. Phong 6,5 ngay
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong. QLCN&TBC
. \ £ , A . ., Lanh dao
B4 é(éecmszet du thdo Giay ching nhéan, trinh Giam Phong 01 ngay
QLCN&TDC
\ » Lanh dao S& .
B5 | Duy¢t ho so, ky duyét Giay chirng nhan KH&CN 01 ngay
B6 Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC |  Van thu So 0,5 ngay
S¢ tai TTPVHCC KH&CN
LA+ rid iad x CCMC tai Khéng tinh
g7 |~ Traketqua giai quyet TTHC. TTPVHCC/ |  thoi gian
- Th@l’lg ké, theo doi. NVBP
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 ngay

7. Nhém 04 TTHC, gom:

~7.1. Thu tl.lcvc:?'lp lai Gidy chirng nhéin ding ky hoat dong thir nghiém
chat lwgng san pham, hang hoa

~7.3. Thu tuc cap lai gidy chimg nhin ding ky hoat dong kiém dinh
chat lwgng sian pham, hang héa trong qua trinh sir dung

~7.3. Thua tuc cap lai gidy chimg nhin ding ky hoat dong giam dinh
chat lwgng sian pham, hang hoa

7.4. Thu tyc cap lai gidy chirng nhin ding ky chirng nhan sin pham,
hé thong quan ly

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gior =40 gid lam viéc.
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So Trinh Trach nhi¢m Thoi gian
TT rinh ty thue hién thue hi€én
- Tiép nhém h6 SO. CCMC tai
Bl |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Phong | TTPVHCC/ 04 gio
QLCN&TDC. NVBD
A A 1o LA Lanh dao Phong .\
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLCN&TDC 04 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong day du, hop 16: du
thao cong van cua S6 KH&CN tur choi cap lai | Chuyén vién
B3 | Gidy ching nhan. Phong 20 gid
- Truong hop hd so hop 18: du thao Gidy | QLCN&TDC
ching nhan cia S KH&CN.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
B4 Xem xét van ban/Gidy chting nhan, trinh | Lanh dao Phong 04 gio
Giam doc So QLCN&TDC
Ap 1A , Ar o 1oz Lanh dao S¢ 04 gio
BS | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN
fr . 1ane e A4 , Van thu S¢ 04 gio
B6 | Phat hanh van ban; gii dén UBND tinh KH&CN
- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
B7 héne ké. theo d&i TTPVHCC/ thot gian
- Thong ké, theo doi. NVBD
Tong thoi gian thye hién TTHC 40 gio

8. Thia tuc cap Gidy xac nhan ding ky hoat déng xét ting giai thwéng
chat lwong san pham, hang hoa cua té chire, ¢4 nhan (d6i véi cac giai
thwéng do co quan nha nwéc, té chirc chinh tri, té chirc chinh tri x& - hai, to
chirc chinh tri x& hdi - nghé nghiép, té chic x& hoi, té chirc x& hdi — nghé
nghiép, Hoi, Hiép hdi & Trung wong, S& Khoa hoc va Céng nghé cac tinh,
thanh phé to chiic)

To6ng thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay.
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So Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhén ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho lanh dao Phong| TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtur 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
Tham dinh h so: ‘
- Truong hop ho so khong day du, hop 1¢: du
thdao cong van cia S¢ KH&CN tur choi cap | Chuyén vién
B3 | Gidy chung nhén. ’ Phong 6,5 ngay
- Truong hop hd so hogp 1¢: du thao Gidy | QLCN&TDC
ching nhan cua S6 KH&CN.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, , e , . . ., Lanh dao
B4 é(éeénsget du thdo Giay ching nhan, trinh Giam Phong 01 ngay
QLCN&TDC
AL 1A , A - A , A Lanh daO So s
B5 | Duy¢t ho so, ky duyét Giay chirng nhan KH&CN 01 ngay
gg | Phat hanh van ban; chuyén ket qua den CCMC | Van thu S¢ 0,5 ngay
S¢ tai TTPVHCC KH&CN
 UAp e n i % CCMC tai Khong tinh
g7 |- Traketqua giai quyet TTHC. TTPVHCC/ |  thoi gian
- Thﬁl’lg ké, theo doi. NVBP
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 ngay

9. Nhém 06 TTHC, gom:

9.1. Thi tuc cap Glay xac nhan da diéu kién tw van Hé théng quan ly
chat lwong theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001 dol V6i co' quan, to
chac thugc hé thong hanh chinh nha nwéc cho té chire tw van.

9.2. Thi tuc cap lai Glay xac nhan da diéu kién tu van Hé thong quan
ly chat lweng theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001 d0| Véi co quan, to
chirc thudc hé thong hanh chinh nha nwéc cho té chire tw van
9.3. Thi tuc cap Gidy xac nhan da diéu Kién tw van Hé thong quan Iy
chat lwong theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001 ddi véi co quan, to
chirc thudc hé thong hanh chinh nha nuéc cho chuyén gia tw van doc lap.




chirc thudc hé théng hanh chinh nha nwéc cho té chirc chieng nhan
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9.4. Thi tuc cép lai Glay xac nhin du diéu kién tuw van Hé thong quan
ly chat lwong theo tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001 doi Vi co' quan, t0
chirc thudc hé théng hanh chinh nha nwéc cho chuyén gia tw van déc 1ap

9.5. Tha tuc cap Gidy xac nhan di diéu kién danh gia Hé thong quan
ly chat lwong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001 di véi co quan, to

9.6. Thii tuc cap lai Giay xac nhan da diéu kién danh gia Hé thong
quan ly chat lwgng theo tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001 doi véi co
quan, to chirc thugc hé thong hanh chinh nha nwéc cho té6 chirc chirng nhan

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC:

- Trudng hop ho so khong day du: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gio lam

viéc.
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan h so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 02 gio
QLCN&TDC
Tham dinh hd so: | Chuven vien
B3 Dy thao thong bao cua S6 KH&CN yéu cau t6 P);](‘)ng 10 gio
chtrc stra doi, bd sung.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong. QLEN&TDC
’ Lanh dao 04 gio
B4 | Xem xét van ban, trinh Gidm doc Sé Phong
QLCN&TDC
Ap 1A , Ar o 1oz Lanh dao S& 04 gio
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN
gg | Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC | Vin thu S& 02 gid
S& tai TTPVHCC KH&CN g
s UAp iz i % CCMC tai Khong tinh
B7 | Traﬁ ket una giai qﬁyet TTHC. TTPVHCC/ thoi gian
- ThOIlg ke, theo doi. NVBP
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 giv
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- Trudng hop hd so day du, hop 1é: 10 ngay.

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLCN&TBC
Tham dinh h so: ‘
- Néu t0 churc, ca nhan dap tmg yéu cau: du
tCI;]aLc; é;hgai}; xac nhan cua S6& KH&CN, thé Chuyén vién
B3 | Néu t6 chirc, ca nhan khong dap tmg yéu 05}1: QLCPIr\]IC:Q%D C 6,5 ngay
du thao Cong van cua S6 KH&CN tur choi cap
gidy xac nhan, thé chuyén gia.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Gidm doc So Phong 01 ngay
QLCN&TBC
Duyét hd so, ky duyét vian ban/Gidy chting | Lanh dao So .
BS | han, thé chuyén gia KH&CN 01 ngay
gg | Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC | Van thu S& 0,5 ngay
S¢ tai TTPVHCC KH&CN
LA+ rid iad x CCMC tai Khéng tinh
g7 |~ Traketqua giai quyet TTHC. TTPVHCC/ |  thoi gian
- Thﬁl’lg ké, theo doi. NVBP
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 ngay
- Trudng hop can thiét phai danh gia thuc té: 20 ngay.
So X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan hd so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 0,5 ngay
NVBD

QLCN&TDC.




57

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hi€én thue hi€én
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
Tham dinh qho SO Adl.l’ thao (guyet‘ dmhAcua S‘O’ Chuyén vién
KH&CN ctr chuyén gia hodc thanh 13p doan A 5
B3 | ., s R A 1o 1 . X Phong 1,5 ngay
danh gia d€ t6 chirc danh gia thyc te. QLCN&TDC
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Gidam doc So Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
, A , ~ L, 4- Lanh dao So \
BS | Xem xét ho so, ky duyét Quyét dinh KH&CN 0,5 ngay
B6 Phat hanh van ban; gt dén to chuc, ca nhan | Van thu S 0,5 ngay
ndp ho so KH&CN
7 ’ Chuyén gia 08 ngay
B7 | T6 chic danh gia thuc té hoac Poan
danh gia
Thém diﬁnh hd so: .
- Néu t0 churc, ca nhan dap tng yéu cau: dy
thdo Gidy xac nhan ciua So& KH&CN, thé A in
chuyén gia. Chuyén vién
B8 | Néu t6 chirc, ca nhan khong dap tmg yéu cau oL CPIr\]Ic:Q’Qll“D C 6,5 ngay
du thao Cong van cua S6 KH&CN tur chdi cap
gidy xac nhan, the chuyén gia.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
’ Lanh dao
B9 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Giam doc So Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
Duyét ho so, ky duyét van ban/Gidy chung | Léanh dao So \
B10 nhén, thé chuyén gia KH&CN 0,5 ngay
Phat hanh vin ban; chuyén két qua dén CCMC | Van thu S6 \
B 6 tai TTPVHCC KH&CN 0> ngay
2 LAF mivE 2 £ CCMC tai Khong tinh
B12 | - Tra ket qua giai quyet TTHC. TTPVHCC/ thoi gian
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So Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hi€én thue hi€én

- Théng ké, theo dai. NVBD
Tong thoi gian thwe hién TTHC 20 ngay

10. Tha tuc cip lai Gidy xac nhan da diéu kién tw vin, danh gia Hé
théng quan Iy chat hrgng theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001 doi voi
co quan, to chirc thudc hé thong hanh chinh nha nwéc cho to chire tw van,
chuyén gia tw van déc lap, té chic chitng nhan va thé cho chuyén gia trong
truong hop bi mat, héng hoic thay doi tén, dia chi lién lac

To6ng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gio 1am

vigc.
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan hd so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Linh dao Phong| TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 02 gio
QLCN&TDC
Tham dinh hd 50 ‘ 7
- Truong hop ho so day du, hop 1€ va t6 chuec,
ca nhan khong dap ng yéu cau: du thao Cong
van cua S6 KH&CN tir choi cap Giay xac | Chuyén vién 10 id
B3 | nhan, thé chuyén gia. 7 Phong g
- Truong hop ho so day du, hop 1€ va t6 chue, | QLCN&TDC
ca nhan dap tmg yéu cau: du thao Giay xac
nhén cua S6 KH&CN, thé chuyén gia.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Gidm doc So Phong 04 gio
QLCN&TDBC
A 1A , Ny s 1o Lanh dao So& .
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN 04 gio
B6 Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC | Van thu Sé 02 gic

S¢ tai TTPVHCC

KH&CN
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So Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT ‘ thue hi€én thue hién
Y % CCMC tai A s
B7 | Tra’ ket qua giai quet TTHC. TTPVHCC/ thng _tlnh
- Thong ké, theo doi. NVBD thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 gio

11. Thi tuc Cé‘:lp b(f) sung thé chuyén gia tw van, thé chuyén gia danh
gia cho to chire tw van, to chirc chirng nhan

T6ng thoi gian thuc hién TTHC:

- Truong hop hd so khong hop 16 hoic chua diy du: 03 ngay lam viée x
08 gio = 24 gio lam viéc.

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 02 gio
QLCN&TBC
Tham dinh hé so: dy thao thong bao cua So
KH&CN cho t6 chuc ding ky vé ly do tur chdi Chuyén vién
B3 | xtr 1y ho so hodc nhitng ndi dung can sira doi, Phong 10 giod
b6 sung. QLCN&TDC
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Giam doc So Phong 04 gio
QLCN&TBC
Ap 1A , Ar o 1oz Lanh dao S¢ :
Duyét ho so, ky duyét b ‘ \
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&ON 04 gidy
B6 Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC |  Van thu So 02 gics

S tai TTPVHCC

KH&CN
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So Trinh Trach nhiém Thoi gian
TT v thue hi€én thue hién
- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai 5na ti
g7 | e guy TTPVHCC | Khong tinh
- Thong ké, theo doi. NVBD thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 gio
- Trudng hop ho so day du, hop 1é: 10 ngay.
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan h so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtur 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
Thém dinh hd so: ‘
- Néu chuyén gia dap tng yéu cau: du thao
Cong van cta S6 KH&CN, the chuyén gia. Chuyén vién
B3 |- Néu chuyén gia khong dap tng yéu cau: du Phong 6,5 ngay
thdo Cong van cua S&@ KH&CN tir choi cap thé | QLCN&TDC
chuyén gia. ,
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Gidm doc So Phong 01 ngay
QLCN&TDC
At 1A , At x 1ia Lanh dao So .
BS5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN 01 ngay
B6 Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC |  Van thu So 0,5 ngay
S¢ tai TTPVHCC KH&CN
2 LA+ rid iad % CCMC tai A
B7 | Tra, ket qua giai quet TTHC. TTPVHCC/ thng 'tlnh
- Thf)l’lg ké, theo doi. NVBP thoi glan
Téng thoi gian thye hién TTHC 10 ngay
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12. Nhém 02 TTHC, gom:

12.1. Tha tuc cap Giz'ly xac nhan da diéu kién dao tao vé tw vin, danh
gia Hé théng quan ly chét lwgng theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001
cho chuyén gia tw van, danh gia thuc hién tw van, danh gia tai co quan, to
chitc thudc hé thong hanh chinh nha nwéc

12.2. Thi tuc dang ky cap lai Gi{ly xac nhan da diéu kién dao tao vé
tw van, danh gia Hé thong quan ly chat lwong theo tiéu chUan quéc gia
TCVN ISO 9001 cho chuyén gia tw van, danh gia thuc hién tw van, danh gia
tai co’ quan, t6 chic thugc hé théng hanh chinh nha nwéc

To6ng thoi gian thuc hién 01 TTHC:

- Trudng hop ho so khong day du: 03 ngay lam viée x 08 gio = 24 gid lam

viéc.
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 02 gio
QLCN&TDC
Tham dinh hé‘soz du thao thong bao cua So& Chuyén vién 10 id
B3 | KH&CN yéu cau bo sung ho so. Phong &
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong. QLCN&TDC
, Lanh dao 04 gio
B4 | Xem xét van ban xtr 1y, trinh Giam doc So Phong
QLCN&TDC
At 1A , At x 1ia Lanh dao So .
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN 04 gio
gg | Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC | Vin thu S& 02 gids
S& tai TTPVHCC KH&CN 8
, , CCMC tai Khong tinh
B7 | Tra két qua giai quyét TTHC TTPVHCC/ tho1 gian
NVBbD
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 giv
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- Trudng hop hd so day du, hop 1é: 10 ngay.

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT it thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xur 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
Tham dinh h so: ‘
- Néu t0 churc, ca nhan dap Umg yéu cau: du
thao Gidy xac nhan cua S¢ KH&CN. Chuyén vién
B3 | - Néu t6 chuic, ca nhan khong dap tng yéu cau Phong 6,5 ngay
du thao Cong vin ctia S& KH&CN tir chdi cap | QLCN&TPC
Gidy xac nhén.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Gidm doc So Phong 01 ngay
QLCN&TDC
Ay 1A , e s Ln A A Lanh dao S¢& 5
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban/ Gidy xac nhan KH&CN 01 ngay
gg | Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC | Van thu S 0,5 ngay
S¢ tai TTPVHCC KH&CN
LA+ rid iad % CCMC tai A
B7 | Tra’ ket qua giai q~u_yet TTHC. TTPVHCC/ thng .tlnh
- Thﬁng ké, theo doi. NVBP thot glan
Tong thoi gian thye hién TTHC 10 ngay
- Trudng hop can thiét phai danh gid thyc té: 20 ngay.
So X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBb
B2 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh dao Phong | 0,5 ngay
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So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hi€én thue hién
QLCN&TDC
Tham dinh qho SO’ Adl.l’ thao (guyet‘ dmhAcua S‘O’ Chuyén vién
KH&CN ctr chuyén gia hodc thanh 13p doan \ .
B3 . s 2R A 1Y , . £ Phong 1,5 ngay
danh gia d€ t6 chire danh gia thuc te. QLCN&TDC
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
s Tz o 1vn e A Qs Lanh dao Phong X
B4 | Xem xét van ban x1ur 1y, trinh Giam doc S& OLCN&TDC 0,5 ngay
LA , A L, 4 Lanh dao So .
B5 | Xem xét ho so, ky duyét Quyét dinh KH&CN 0,5 ngay
gg | Phat hanh van ban; g dén t6 chirc, ca nhan |  Van thu S6 0,5 ngay
ndp ho so KH&CN
R 4 a . X Chuyén gia hoac s
B7 | T6 chtc danh gia thuc té Poan danh gi 08 ngay
Thém divnh hd so: .
- Néu t6 chuc, ca nhan dap ng yéu cau: du
thao Gidy xac nhan cua S6 KH&CN. ‘ Chuyén vién
B8 | - Neu 6 churc, ca nhén khong déap tng yéu cau: Phong 6,5 ngay
du thao Cong van cua S6 KH&CN tir choi cap |  QLCN&TDC
Giay xac nhan.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
ST, Y S Lanh dao Phong .
B9 | Xem xét van ban xtr ly, trinh Giam doc S& QLCN&TDC 0,5 ngay
Duyét hd so, ky duyét vin ban/Gidy xac nhan Lanh dao So 5
B10 KH&CN 0,5 ngay
Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC |  Vian thu So ‘
BI11Sg tai TTPVHCC KH&CN 0.5 ngay
- Tra két qua giai quyét TTHC. COMC tai Khéng tinh
B12 1 Théng ke, theo doi TTPVHCC! | e gian
& Xe ' NVBD 8
Téng thoi gian thwe hién TTHC 20 ngay
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13. Thi tuc ding ky cap lai Gidy xac nhan dua diéu kién dao tao vé tw
van, danh gia Hé thong quan ly chat lwgng theo tiéu chuan quéc gia TCVN
ISO 9001 cho chuyén gia tw van, danh gia thuc hién tw van, danh gia tai co
quan, to chirc thudc hé théng hanh chinh nha nwéc

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viéc x 08 gio = 24 gid 1am

viéc.
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hi€én thue hién
- Tiép nhén ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong 02 gid
QLCN&TBC
Tham dinh ho so: .
- Truong hop ho so day du, hop 1€ va t6 chire,
ca nhan khong dap tng yéu cau: du thao Cong
van ciia S& KH&CN tir chdi cap Gidy xac | Chuyén vién 10 i
B3 | nhan. ‘ ‘ o Phong &
- Truong hop ho so day du, hop 1€ va t6 chirc, | QLCN&TDC
cd nhan d4p ung yéu cau: du thao Gidy xac
nhan gﬁa Sc"r KH&CN.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
, Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Gidam doc So Phong 04 gio
QLCN&TDC
n A , n o ) e , A Lanh dao So .
BS5 | Duyét ho so, ky duyét van ban/Giady xac nhanj KH&CN 04 gio
gg | Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC | Vin thu S& 02 gids
So tai TTPVHCC KH&CN g
2 LA+ 12 iad % CCMC tai Al
B7 | Tra( ket una giai qﬁyet TTHC. TTPVHCC/ l(t?lgng 'tlnh
- Thong ké, theo doi. NVBP 01 g1lan
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 giv
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14. Nhém 02 TTHC, gom:

14.1. Tha tuc cAp Thong bao tiép nhan hé so cong bé da ning lwc
thwc hién hoat dong dao tao

14.2. Thi tuc cip Thong bao tiép nhan hd so cong bd bd sung, diéu
chinh pham vi dao tao.

T6ng thoi gian thuc hién TTHC:

- Trudng hop ho so khong day di: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gid lam

viéc.
S6 X Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh ty thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lianh dao Phong TTPVHCC/ 02 gio
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xu 1y ho so Phong 02 gid
QLCN&TDC
Tham dinh h(‘A)‘soz du thao thong bao cua S¢ | Chuyeén vién 10 i
B3 | KH&CN yéu cu bd sung h so. Phong 8
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong. QLCN&TDC
’ Lanh dao 04 gio
B4 | Xem xét van ban xu ly, trinh Giam doc So Phong
QLCN&TDC
At 1A , At x 1ia Lanh dao So .
BS5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN 04 gio
gg | Phat hanh van ban; chuyén két qua dén CCMC | Van thu S& 02 gid
S¢ tai TTPVHCC KH&CN &
) 1A R A CCMC tai A p
B7 | Tra’ ket qua giai qqyet TTHC. TTPVHCC/ thng .tlnh
- Thong ké, theo ddi. NVBP thoi gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 24 giv
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- Trudng hop hd so day du, hop 1é: 10 ngay.

So Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hi€én thue hién
- Tiép nhén ho so. CCMC tai
Bl |- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong| TTPVHCC/ 0,5 ngay
QLCN&TDC. NVBD
‘ Lanh dao
B2 | Phan cong xtr 1y ho so Phong 0,5 ngay
QLCN&TDC
Tham dinh ho so: ‘
- Néu t6 chure dap ng y€u céu: dyu thao Thong
bao tiép nhan ho so cong bod nang luc thuc hién Chuven vien
hoat dong dao tao cuia S6 KH&CN. Y R X
B3 Looxo A . A A \ Phong 6,5 ngay
- Néu t6 chuc khong dap tmg yéu cau: dy thao QLCN&TDC
Cong van cua S6 KH&CN khong tiép nhan ho
SO.
Chuyén ho so dén Lanh dao Phong.
’ Lanh dao
B4 | Xem xét van ban xur 1y, trinh Gidm doc So Phong 01 ngay
QLCN&TDC
At 1A , At x 1ia Lanh dao So .
BS5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN 01 ngay
gg | Phat hanh van ban; chuyén ket qua den CCMC | Van thu S¢ 0,5 ngay
S¢ tai TTPVHCC KH&CN
1A R A CCMC tai " p
B7 | Tra’ ket qua giai qqyet TTHC. TTPVHCC/ thng .tlnh
- Thong ké, theo doi. NVBP thot gian
Tong thoi gian thwe hién TTHC 10 ngay

V. LINH VUC AN TOAN BUC XA VA HAT NHAN (03 TTHC)

1. CAp gidy phép sir dung thiét bi birc xa chup cat Iép vi tinh tich hep
v6i PET, (PET/CT), tich hep véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phét
tia X trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo
mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra an ninh.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 45 ngay 1am viéc
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S6 . Tréch nhigm Thoi gian

T Trinh ty thuc hign thuc hign
- Tiép nhan hd so. :

) . CCMC tai .

B1 |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong ; 01 ngay
KH&OLCN. TTPVHCC/NVBD

A A 1V A Lanh dao Phong s

B2 | Phan cong xt ly ho so KH&QLCN 01 ngay
Thamdinhhoso: ,

- Dy thdo véan ban cap Giay phép st dung
thiét bi chup cat 16p vi tinh tich hop véi PET,

B3 (PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); Chuyén vién 30 nai
thiét bi buc xa phét tia X trong phan tich | Phong KH&QLCN gay
huynh quang tia X, phan tich nhicu xa tia X,
soi bo mach, soi hién vi dién tir, soi kiém tra
an ninh

e s Tz ot e e ~ , Lanh dao Phong .

B4 | Xem xét van ban xu ly, trinh Lanh dao So KH&QLCN 07 ngay

g A , g pr g Lanh dao S& X
B5 | Duyét ho so, ky duyét to trinh KH&CN 04 ngay
N v . Van thu So .
B6 | Ban hanh giay phép KH&CN 01 ngay
B8 | Chuyén két qua ra TTPVHCC NVBD 0,5 ngay
LA mid ia x CCMC tai

B9 | Tra’ ket qua giai qu.yet TTHC. TTPVHCC/ 0,5 ngay

- Théng ké, theo doi. NVBP
Téng thei gian giai quyét TTHC 45 ngay
lam viéc

2. Cap Ching chi nhan vién biic xa cho ngwoi phu trach an toan
trong sir dung thiét bi chup cat I1ép vi tinh tich hep véi PET, (PET/CT), tich
hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi birc xa phat tia X trong phan tich
huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hién vi dién
tir, soi kiém tra an ninh.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 ngay
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S6 . Tréach nhigm Thoi gian
T Trinh ty thyc hign thuc hign
- Tiép nhan hd so. :
2 . CCMC tai
Bl |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong ' .
KH&QLCN. TTPVHCC/NVBD 0,25 ngay
A A 1 A Lanh dao Phong .
B2 | Phan cong xu ly ho so KH&QLCN 0,25 ngay
Tham dinh ho so: Dy thao vin ban Cap
Giay phep Cap Chang chi nhén vién buac
Xa cho ngudi phy trach an toan trong st
dung thiét bi chup cat 16p vi tinh tich hop Chuvén vién Phon
B3 | véi PET, (PET/CT), tich hop véi SPECT %H &OLCN g 05 ngay
(SPECT/CT); thiét bi buc xa phat tia X
trong phan tich huynh quang tia X, phan
tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi hien
vi dién tir, soi kiém tra an ninh.
e s LA ot 1Y e ~ . Lanh dao Phong .
B4 | Xem xét van ban xu 1y, trinh Lanh dao Sé KH&OLCN 03 ngay
g T A , At e s Lanh dao S& .
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN 0,25 ngay
. . A i A Van thu Sé \
B6 | Ban hanh Chang chi nhan vién buc xa KH&CN 10,25 ngay
B7 | Chuyén két qua ra TTPVHCC NVBD 01 ngay
g |- Tra két qua giai quyét TTHC. CCMC tai Khong tinh
- Thdng ké, theo dai. TTPVHCC/ NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

3. Khai b&o thiét bj bic xa chup cat l6p vi tinh tich hep véi PET,
(PET/CT), tich hop véi SPECT (SPECT/CT); thiét bi bic xa phat tia X
trong phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu xa tia X, soi bo mach,
soi hién vi dién tir, soi kiém tra an ninh.

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay x 08 gid = 40 gio lam viéc
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S6 . Tréach nhigm Thoi gian
T Trinh ty thuc hign thuc hign
- Tiép nhan hc*z SO. CCMC tai 02 gio
B1 |- Chuyén ho so cho lanh dao Phong TTPVHCC
KH&QLCN.
gy | Phancong xu Iy hd so Lanh dao Phong 02 gio
KH&QLCN
Tham dinh ho so: Dy thao van ban Gidy x4c | Chuyén vién 16 gio
nhan khai bao thiét bi birc xa chup cat 16p vi Phong
tinh tich hop véi PET, (PET/CT), tich hop| KH&QLCN
B3 | vai SPECT (SPECT/CT); thiet bi buac xa
phat tia X trong phan tich huynh quang tia
X, phén tich nhiéu xa tia X, soi bo mach, soi
hién vi dién tir, soi kiém tra an ninh.
B4 Xem xét van ban Xt ly, trinh Lanh dao Sé Lanh dao Phong 12 gio
KH&QLCN
Ap A , Ap 1z Lanh dao S¢ 02 gio
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban KH&CN
Ban hanh van ban Gidy xac nhan khai bao 02 gio
thict bi btirc xa chup cat 16p vi tinh tich hop
véi PET, (PET/CT), tich hop véi SPECT Vian the S
B6 | (SPECT/CT); thi€t bi birc xa phat tia X trong KH&CN
phan tich huynh quang tia X, phan tich nhiéu
xavtia X, soi bo mach, soi hién vi dién tur, soi
kiém tra an ninh
B7 | Chuyén két qua ra TTPVHCC NVBD 04 gio
s U Ap iz i z _ CCMC tai Khéng tinh
Bo | [ TrAXCl dua gial QUYELTTHG: TTPVHCC/ | thoi gian
g K&, ' NVBD

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gioy
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